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HUONG DAN

Thuc hién v1ec bd nhlem, bd nhiém lai, b6 tri, mién nhiém,
thay the va xép phu cap trach nhiém cong viée ké toan trudng,
phu trach ké toan ciia cac don vi ké toan trong linh vue ké toan nha nwée

Céan cu Nghl dmh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu ctia Luat ké toan;

Cén cu Thong tu s6 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 cia B6 No6i vu
hudng dan v& thdm quyén, thu tuc bd nhiém, bd nhiém lai, midn nhiém, thay thé
va phu cap trach nhiém cong viée ctia ké toan trudng, phu trach ké toan clia cic
don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nuéc;

Can ctr Két luan sb 176-KL/BCSD ngay 04/7/2019 clia Ban cén sy dang Uy
ban nhan déan tinh két luén phién hop thuong ky thang 6 nam 2019;

Uy ban nhén dén tinh huong dan mot s noi dung chu yeu ddi véi viée bd
nhiém, bd nhiém lai, bé tri, mién nhiém, thay thé va xép phu cép trach nhiém cong
viée ké toan trudng, phu trach ké toan trong cac co quan nha nudc, td chirc co sir
dung ngudn ngan séch nha nudc nhu sau:

1. TIEU CHUAN, PIEU KIEN VA THAM QUYEN BO NHIEM, BO NHIEM
LAI KE TOAN TRUONG

1. Tiéu chuan

a) C6 phim chét dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, c¢ y thic
chap hanh phép luat;

b) C6 chuing chi bdi dudng ké toan trudng theo quy dinh ctia phap luét;

c) V& thoi gian cong tic thuc té vé ké toan:

- Pbi véi nhing ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu vé ké todn tir trinh do dai
hoc trd 1én phai c6 thoi gian cdng téc thuc té vé ke todn tir 02 nam tré 1én.

- Dbi v6i nhiing ngudi ¢é chuyén mén, nghiép vu vé ké toan trinh d trung
cép, cao dang phai c6 thoi gian cong tac thuc té veé ke toan tir 03 ndm tro 1én.

- Dbi véi ké toan truéng cla t6 chuc ap dung theo m6 hinh doanh nghiép
nha nudce phai cé thoi gian cong tac thue t& v& ké toan it nhat 12 05 nam.

2. Piéu kién

a) La cong chirc, vién chiic trong co quan nha nudce; khéng bao gdm cac
trurong hop sau day: =



- Pon vi chi c6 mt ngudi lam ké toan hodc mot ngudi 1am ké toan kiém nhiém.

- Pon vi ké toan ngan sach va tai chinh x&, phuong, thi tran.

b) Ké toan trudng phai c6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu vé ké toan (c6
bang ‘6t nghiép chuyén nganh tai chinh, ké toan, kiém todn) déi vdi cac don vi ké
toan sau day:

(i) Trinh d6 dai hoc trd 1én, bao gom:

- Co quan chuyén mén truc thudce Uy ban nhan dan tinh; céc co quan quéan
ly nhé nudce truc thude cac co quan nay;

- Pon vi su nghiép cong lap thude Uy ban nhan dén tinh;

- T4 chitc chinh tri, t& chtrc chinh tri - xa hoi, td chtrc chinh tri - x& hoi -
nghé nghiép, t6 chuc xa hoi, to chirc xa héi - nghé nghi€p & cap tinh ¢6 sir dung
ngan -ach nha nudc;

- Ban quan Iy du 4n dau tu c6 td chic by may ké toan riéng do Uy ban nhén
dan tinh, Chu tich Uy ban nhéan dén tinh thanh 18p hodc iy quyén thanh 1ap theo
quy dnh cta phap luat co sir dung ngan sach nha nudc thudc du 4n nhom A va du
an quan trong quoc gia.

- Pon vi du toan cap I thudc ngan sach cap huyén.

(ii) Tir trinh d6 trung cép chuyén nghiép trd Ién, bao gém:

- Co quan chuyén mon truc thude Uy ban nhén dan cip huyén c6 té chic
bd me v ké todn (trlr cac don vi du toan cap 1 thudc ngén sach cép huyén);

- T4 chitc chinh tri, t& chiic chinh tri - x hdi, t6 chitc chinh trj - x& héi -
nghé 1ghiép, to chirc xa hoi, t6 chic xa hoi - nghé nghiép & cap huyén c6 st dung
ngan - ach nha nudc;

- Ban quan ly du an dAu tu c6 td chirc bd may ké toan riéng, cé sir dung
ngan “4ch nha nude trir cac truong hop quy dinh tai tiet (i) di€ém b khoan nay;

- Pon vi ké todn ngan sach va tai chinh xa, phudng, thi trén;

- Pon vi su nghiép cong l4p ngoai céc don vi quy dinh tai tiét (i) diém b
khoan nay.

(iii) Dbi véi cac td chic, don vi khéc ngoai cac ddi tuong quy dinh tai tiét
(i) va (ii) diém b khoan nay, tidu chuan vé trinh d, chuyén moén nghiép vu ctia ke
toan trudng, phu trach ké toan do nguoi dai dién theo phép luét cta don vi quyét
dinh sht hop véi quy dinh cta Luét ké todn va cac quy dinh khéc ctia phap ludt
lién guan.

¢) Khong thudc cc truong hop khong duge lam ké toan theo quy dinh ciia
phap faat. ,



d) Riéng d6i v6i ngudi da duge cip c6 tham quyén bd nhiém 14 ké toén
trudng ciia don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nudc va di co6 thot gian thuc
té 1am ké todn trudng trong cac don vi nay tr 10 nam trd 1én tinh dén ngay Nghi
dinh s6 174/2016/ND-CP c6 hiéu luc thi hanh thi van dugc xem xét, b nhiém lam
ké toan truong cia don vi ké toan trong linh vuc ké todn nha nude néu du céc diéu
kién khac theo quy dinh doi véi ké toan truéng ma khong bat budc phai c6 bang
tot nghiép chuyén nganh tai chinh, ke toan, kiém toan.

d) Pam bao ddy du hd so quy dinh tai Didu 8 ctia Thong tu s 04/2018/TT-
BNV cua Bo Nbi vu.

3. ThAm quyén bd nhiém, b6 nhiém lai ké toan truéng

a) Déi v6i don vi du toén cap I; Ban quan 1y dy 4n dAu tr do Uy ban nhan
dan tinh thanh 14p hodc Uy quyeén thanh lap; Qu¥ tai chinh nha nudc ngoai ngin
sach nha nudc thude cap tinh: Do Chu tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh.

b) Béi v6i don vi du toan cdp I, Ban quan ly du 4n du 4n dau tu do Uy ban
nhan dan cép huyén thanh 14p, Quy tai chinh nha nuée ngoai ngan sach nha nuorc/,,, _Ab_f\
thudc cdp huyén: Do Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh.

¢) Pon vi du toan truc thugc don vi du toan cap I: Do cép c6 tham quyén bd . . =§<" ,_\“;

nhiém Pho Thu truéng don vi theo quy dinh cta phép luat va phén cap quan ly cta \&-;_; 4
tinh quyét dinh. -

NS

d) Béi véi don vi su nghiép cong 1ap tw bio dam chi thudng xuyén, don vi
su nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén, don vi su nghiép cong
lap do ngan sach nha nude bao dam chi thudng xuyén truc thude Uy ban nhan dan
tinh, Uy ban nhan déan c4p huyén: Do cp c6 tha.m quyén bd nhiém Ph¢ Tha truéng
don vi theo quy dinh ctia phép ludt va phan cdp quén ly ctia tinh quyét dinh.

d) Dbi voi don vi su nghiép cong 1ap tu bdo dam chi thudng xuyén va chi
dau tu: Do nguoi dirng dau don vi quyet dinh.

e) D&i véi don vi ké toan ngan sach va tai chinh x&, phuong, thi trin: Do
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh.

IL. TIEU CHUAN, PIEU KIEN VA THAM QUYEN BO NHIEM, BO NHIEM
LAIL BO TRi PHU TRACH KE TOAN

1. Tiéu chuin

Theo ndi dung tai khoan 1 Muc I Huéng dan nay.

2. Piéu Kkién

- La cong chue, vién chirc trong co quan nha nuéc nhung chi cé mot nguoi

lam ké toan hodc mo6t nguoi lam ké toan kiém nhiém; don vi ké toan ngén sach va
tai chinh x&, phuong, thi tran.

- C6 du tiéu chuén, hd so quy dinh tai Didu 8 ciia Thong tu 04/2018/TT-BNV
cta Bo Noi vu. o



- Ba ¢6 chung chi bdi dudng ké toan truéng theo quy dinh ctia phap luét.

- Khoéng thude cac truong hop khong duge lam ké toan theo quy dinh cta
phap luat.

3. Thim quyén bd nhiém, b6 nhiém lai, bd tri phu trich ké toan

a) Pon vi chi c6 mét nguoi l[am ké toan hodc mot nguoi lam ké toan kiém
nhiém: Do ngudi dimg d4u co quan, don vi ké toan quyét dinh.

b) Pon vi ké toan ngan sach va tai chinh xa, phuodng, thi trdn: Do Chu tich
Uy ban nhan déan cép huyén quyét dinh.

III. THU TUC, HO SO BO NHIEM, BO NHIEM LAI KE TOAN TRUONG,
PHU TRACH KE TOAN, BO TRi PHU TRACH KE TOAN

1. Thil tue

a) Péi véi céc truong hop thude thAm quyén Chu tich Uy ban nhén dan tinh
quy¢t dinh

Ngudi dimg dau don vi ké toan 1ap hé so d& nghi ddng gl co quan Néi vu
tinh, co quan Tai chinh tinh tham dinh hodc trinh co quan quén 1y truc tiép (néu la
don vi truc thudc) giri co quan Noi vu tinh, S& Tai chinh thdm dinh.

Sau khi thim dinh, truong hop du tiéu chuln, didu kién theo quy dinh va
dug: So Tai chinh 6 y kién bang van ban ddng y bd nhiém, bd nhiém lai, co quan
N6i vu tinh trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

b) Dbi véi céc truong hop thude thim quyén Chu tich Uy ban nhan dan cap
huy:n quyét dinh

~ Nguoi dimg dau don vi ké toan hozc Uy ban nhan dan cép x3 (d6i véi don
vi k¢ todn ngdn séch va tai chinh x4, phuong, thi trin) 1ap hé so dé nghi dong giri
Phong Noi vu (Ban To chire - Ndi vu) cap huyén va Phong Tai chinh - K& hoach
cap huyén tham dinh.

Sau khi thAm dinh, truong hop du tidu chudn, diéu kién theo quy dinh va
duge Phong Tai chinh - K& hoach cdp huyén c6 ¥ kién bing vin ban ddng y bd
nhi¢m, bd nhiém lai, Phong Noi vu (Ban Té chuc - Noi vu) cdp huyén trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét, quyét dinh.

¢) Béi véi cac trudong hop con lai

Ngudi ding dau don vi ké toan quyét dinh viée giao td chire, don vi, ca
nhén thuéc thdim quyén quéan ly 14p hd so dé bd nhiém, bd nhiém lai ké toan
truong, phu trach ké toan; b tri phu trach ké toan theo quy dinh.

2. Ho so

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8 Thong tu 04/2018/TT-BNV cia B

Notvu.



IV. THAM QUYEN, THU TUC MIEN NHIEM, THAY THE KE TOAN
TRUONG, PHU TRACH KE TOAN

1. Thim quyén

Cép nao bd nhiém ké toan trudng, phu trach ké toan thi cdp d6 ¢ thim

quyén mién nhiém, thay thé ké toan truong, phu trach ké toén.

2. Thi tue

Ngudi ding ddu don vi ké todn quyét dinh theo thdm quyén hozc cé vin
ban dé nghi co quan c¢é thdm quyén mién nhiém, thay thé ké toan truéng, phu
trach ké toan (trinh tu thuc hién theo khoan 1 muc III Huéng din nay). Vin ban d&
nghi phai néu rd 1y do mién nhiém, thay thé va tai liéu ¢4 lién quan kém theo.

V. PHU CAP TRACH NHIEM CONG VIEC KE TOAN TRUONG VA
PHU TRACH KE TOAN

1. Nguoi duge bo nhiém ké toan truéng & cac don vi duge hudng phu cép
trach nhiém cong viéc hang thang 0,2 so vo1 muc luong co so.

2. Nguoi dugce bd nhiém phu trach ké toéan, bd tri phu trach ké toén & céc'\d,
don vi dugc hudng phu cap trach nhiém céng viéc hang thang 0,1 so véi muc “1\1
luong co s0. y
V1. TO CHUC THUC HIEN

1. Co quan Noi vu tinh chu tri phéi hop véi S& Tai chinh

Tham dinh hd so bd nhiém, bd nhiém lai ké toan trudng cla céc co quan,
don vi thudc tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

2. i v6i cac co quan hanh chinh, don vi sw nghiép cong 1ap va to chire
khac thudc cap tinh (goi chung la co quan, don vi)

a) P&i v6i bd nhiém, bd nhiém lai ké todn trudng thudc tham quyén cta
Chu tich Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh: Cac co quan, don vi lap hd so cla
cong chire, vién chire da didu kién tiéu chuin bd nhiém ddng giri co quan N6i vu
tinh, S& Tai chinh thdm dinh, trinh Cha tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh.

b) i v6i bd nhiém, bd nhiém lai ké toan truong, phu trach ké toan, bo tri
phu trach ké toan cac don vi thudc thim quyén quyét dinh cta Thu trudng don vi:
Nguoi dimg déu don vi ké toan quyét dinh viée giao t6 chire, don vi, c4 nhén
thudc tham quyén quan ly lap hd so d& thuc hién quy trinh, thu tuc bd nhiém, bd
nhiém lai bd nhiém ké toan truéng, phu trach ké toan; b tri phu trach ké toén theo
quy dinh.

3. Uy ban nhan dén cc huyén, thanh pho

a) Chi dao Phong Noi vu (Ban T chirc - Noi vu) cép huyén huéng dan céc
co quan, don vi trén dia ban, nhdn hd so thudc thdm quyén cia don vi, phdi hop
véi Phong Tai chinh - Ké hoach cap huyén tham dinh theo quy dinh.f o



b) Chi dao, huong din Uy ban nhan dan cép x4 thuc hién céc thu tuc d& bd
nhiém, bd nhiém lai, mi&n nhiém, thay thé phu trich ké toan dbi véi cong chire tai
chinh - ké toan cép xi kip thoi, ding quy dinh.

4. Cac ndi dung khong néu tai Huong dan nay dugc thuc hién theo Thong tu
s6 04/2018/TT- BNV ngay 27/3/12018 cua BY Noi vu hudng dan vé thdm quyén,
tha tuc bd nhiém, bb nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cép trach nhiém cong
viée ctia ké toan trudng, phu trach ké to4n cta cac don vi ké toan trong linh vuc ké
todn nha nudc va cac quy dinh khac cua phap luét cé lién quan.

5. Trong qua trinh thuc hién néu cé vuéng méc phat sinh vuot qua thim
quyén, cac co quan, don vi phan anh vé S¢ Tai chinh, co quan Noi vu tinh dé dugc
hudng dan hodc dé tong hop, bao cdo Uy ban nhan dan tinh xem xét giai quyet.

Huéng dan ndy thay thé Huéng dan s6 241/HD-UBND ngay 17/02/2017
cua Uy ban nhén dan tinh vé triéen khai thuc hién Thoéng tu lién tich s6
163,2013/TTLT-BTC-BNV ngay 15/11/2013 ctia B Tai chinh va B Noi vu/.

No' ahgn: CHU TICH
- T7r. Tinh by (B/c); ’
- T7 ¢ HDND tinh (B/c);

- Chi tich, cac PCT UBND tinh;

- U: ban MTTQ vé céc doan thé chinh tri - x4 hoi tinh;
- Vin phong Tinh uy, cac Ban Xay dung Pang Tinh ty; AR
- Vin phong Doan DBQH HDND va UBND tinh: LBVP\ _

Truong cac phong, don vi truc thude, Trung tim TT-CB; -
- Cie Sd, co quan ngang s&, don vi su nghiép thudc tinh; -k én Vin Son
- Qu¥ TCNN ngoai NS; o

- Cic Huyén uy, Thanh ay;

- UBND céc huyén, thanh phd (trién khai dén cac don vi

trér dia ban quan ly);

- C c Héi ¢6 tinh chit dic thd cép tinh;

- VNPT ioffice;

-Loru: VT'R»‘*/
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