UBND TINH HA GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Poc lap — Ty do — Hanh phiic

sé: 3F4 /SNv-ccvC Hé Giang, ngay A thang 5 nam 2018
V/v huéng dan ding ky duy thi ndng
ngach chuyén vién lén chuyén vién
chinh va ning ngach chuyén vién
hodic tuong duong theo nguyén tic
canh tranh nam 2018

Kinh gitri:
- Cac S0, co quang ngang so;
- Vén phong Ho6i dong nhéan dén tinh;
- Uy ban nhan dén céc huyén, thanh pho.

Can ctt Quyét dinh s 28/QD-BNV ngay 08/01/2018 ciia Bo Truong Bo Noi
vu ban hanh ké hoach t6 chuc thi nang ngach cong chirc trong cac co quan nha
nude va don vi sy nghiép cong 1dp ciia nha nude (Quyét dinh s6 28/QD-BNV);
Cong vin so 815/BNV-CCVC ngay 05/3/2018 cua Bo Néi vu vé viéc to chuc thi
ning ngach 1én chuyén vién chinh va Cong van s0 350/BNV-CCVC ngay
25/01/2018 ciia Bo Noi vu ve viéc to chirc thi nang ngach cong chirc ciia UBND
tinh Ha Giang; Cong van s6 1946/BNV-CCVC ngay 08/5/2018 ctia B§ Noi vu vé
viéc td chirc thi ning ngach cdng chirc ciia UBND tinh Ha Giang.

Can cit Thong bao s 108/TB-UBND ngay 07/5/2018 ctua UBND tinh két
luan phién hop thang 4 ndm 2018;

P& ¢6 co s& tham muu cho UBND tinh ké hoach td chirc ky thi ning ngach
cdng chire tir ngach chuyén vién 1én chuyén vién chinh va ky thi ndng ngach cong
chire tir ngach céan sy hoéc tuong duong 1én ngach chuyén vién hodc tuong duong
nim 2018 (t6 chure tai tinh);

S& Noi vy hudng dan mét sb ndi dung sau:

I. Ping ky du thi ning ngach chuyén vién chinh

1. Déi tugng du thi

Péi tuong dy thi nang ngach tir ngach chuyén vién (ma s6 ngach 01.003) 1én
ngach chuyén vién chinh (ma s6 ngach 01.002) bao gom:

’ 1.1. Cong chirc lam viéc tai cac co quan, td chire, don vi cép tinh, cép huyén
(khéi Nha nuéc) duge xéc dinh theo Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngdy
25/01/2010 ctia Chinh phu quy dinh nhitng nguoi 1a cong chirc; Théng tu so
08/2011/TT-BNV ngay 02/6/2011 cia Bo truomg Bo Noi vu huéng dan mét s6
didu cua Nghi dinh sé 06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010 cta Chinh phu quy dinh
nhing ngudi la cong chirc;

1.2. Can b theo quy dinh cua Luat Can bd, cong chiic trong céc co quan Nha
nuge tir tinh dén cap huyén da duoc bo nhiém va xép luong vao ngach cong chire
hanh chinh (ngach chuyén vién va tuong duong) va huéng phu cap chirc vu l&nh dao
cua chire vu, chirc danh dang dam nhiém (bao goém ca dai bicu Hoi dong nhén dan
tinh, dai biéu Hoi dong nhan dan cép huyén chuyén trach);




1.3. Céac dbi tuong tai dlem 1.1 va 1.2 néu trén thuge dién trong quy hoach,
dugc co quan cd tham quyén quyét dinh diéu dong, luan chuyén vé giit cac chirc vy,
chirc danh cén bd & cAp xa.

2. Tiéu chuén, diéu kién ding ky du thi

Céan b, cong chirc dang ky du thi nang ngagh tir ngach chuyén vién (ma sb
ngach 01.003) lén ngach chuyén vién chinh (mé so ngach 01.002) phai c6 du cac
tiéu chuan, diéu kién sau day:

2.1. Dang giit ngach chuyén vién (ma s6 ngach: 01.003), c6 kha ning dam
nhén hodc lam viéc & vi tri cong tac phu hqp v&i chire trach va nhiém vu cua ngach
chuyén vién chinh quy dinh tai Théng tu s6 1 1/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 va
Théng tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua B§ truong Bo Noi vu quy dinh

chitc danh, ma sb ngach va tiéu chudn nghiép vu chuyén mén cic ngach céng chirc
chuyén nganh hanh chinh.

2.2. Puge co quan s dung cong chirc danh gia, phén loai & mirc d6 hoan
thanh t6t nhiém vu tré 1én trong thdi gian 03 nim lién tuc (na@m 2015, 2016, 2017
va dén thoi diém nép ho so ding ky du thi); c6 pham chat chinh tri va dao dirc tbt;
khong trong thoi gian thi hanh ky ludt hoéc khong trong thoi gian bi co quan cé
tham quyén xem xét xir ly ky luat.

2.3. C6 kinh nghiém trong linh vyc hanh chinh, cong vu hodc trong hoat
dong 1anh dao, quan ly. Cong chirc du thi ndng ngach chuyén vién chinh phai c6
thoi gian gilt ngach chuyén vién hodc tuong duo’ng tir di 09 nam tro 1én (khong ké
thoi gian tap sy, thir v1ec), trong do thoi gian giit ngach chuyén vién tdi thiéu 01
nim (du 12 thang) tinh dén thoi diém ndp ho so dang ky du thi.

2.4. Pugc co quan, t6 chirc c6 thdm quyén quan ly cén bg, cong chirc cir dy
thi nang ngach.

2.5. Pap ung vé vian bang, chimg chi theo quy dinh. Trong théi gian gitr
ngach chuyén vién hodc tuong duong dé chu tri hogc tham gia xdy dung, thdm
dinh it nhét 01 vin ban ‘quy pham phap luét hodc dé téu, dé an, dy an, chuong trinh
nghién ctru khoa hoc cép bd, nganh hogc cép tinh, cap huyen ma co' quan st dung
cong chirc duge giao chu tri nghién ciru, xdy dyng da dugc cap c6 thdm quyén ban
hanh hodc nghiém thu va céc yéu cau khéc vé chuyén mén, nghiép vu ciia ngach
cong chirc dang ky du thi.

3. Hb so ding ky du thi

3.1. Ban so yéu ly lich (theo mau 2¢-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia B truong Bo Noi vu vé viéc ban
hanh m3u bidu quan 1y hd so cén bd, cong chirc), ¢6 xdc nhan cia co quan sir
dung cong chirc.

3.2. Ban nhén xét, danh gié cua nguoi ding dau co quan su dung cong chire
theo cac tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai Khoan 3 Piéu 29 Nghi dinh s6
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24/2010/ND-CP, trong d6 néu cu thé két qua danh gid, phén loai cong chirc cua 03
nam gan nhét (2015, 2016, 2017).

3.3. Gidy chimg nhén sirc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cép trong thoi
han 30 ngay tinh dén thoi didm cudi cing ndp ho so déng ky du thi ndng ngach.

3.4.Ban sao dugc co quan ¢ thAm quyén chimg thyc (mét trong ba ndi dung) sau:

a) Quyét dinh ctia ngudi c6 tham quyén ctr tham gia Ban soan théo, T6 bién tap
hodc vin ban giao nhiém vu chii tri hode tham gia soan thao vin ban quy pham phéap
luat ma co quan cdng chirc cong tac duge giao chil tri nghién ctru, xay dyng va van
ban da duoc cp c6 thdm quyén ban hanh.

b) Quyét dinh cua ngu‘on c6 thim quyen cir tham gia Ban Chi dao, Ban chu nhiém,
Ban soan thao hodc t6 gitip viée, T6 bién tap, T bién soan dé 4n, dé tai, du an, chuong
trinh cép B, nganh, hoic cép tinh, cap huyén ma co quan noi edng chirc cong tac duge
giao chu tri nghién ctru, xdy dung da duge cap ¢o thdm nghiém thu hodc phé duyét va
vin ban da dugc ban hanh.

¢) Vin ban giao nhiém vu ctia ngudi ¢o thdm quyén vé viéc chi tri hodc tham
gia xdy dung bio cao thdm dinh, thdm tra, chinh ly van ban quy pham phap luat nhu
Nghi quyet cua H01 ddng nhan dén cap tinh, cap huyén, Quyét dinh ctia Uy ban
nhan dan cip tinh, cap huyén va vin ban dé dugc ban hanh.

4. Ban sao cc vin bang, chimg chi duge co quan cé thAm quyén ching
thuc:

4.1. Bing t6t nghiép dai hoc trd 1én véi chuyén nganh dao tao phu hop véi
nganh, linh vuc cong tac;

4.2. Chimg chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nuée ngach chuyén vién
chinh hodc co bﬁng tét nghiép cao cép ly luan chinh tri - hanh chinh, thac si quan
Iy hanh chinh céng, tién si quan Iy hanh chinh cong.

4.3. Ching chi ngoai ngft v6i trinh do tuong duong bac 3 khung néng luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu so6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24
thang 01 nam 2014 cta B truéng Bo Gido dyc va Pao tao ban hanh khung nang
lyc ngoai ngir 6 béc ding cho Viét Nam hoac c6 ching chi dao tao tiéng dén toc
thiéu s6 do co s& dao tao co thAm quyén cap dbi véi cong chirc dang lam viéc &
viing dan tc thiéu so.

4.4. Chimg chi tin hoc véi trinh d dat chuén k¥ ning sir dyung cdng nghé thong
tin co ban theo quy dinh tai Thong tur s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam
2014 cua B truéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ning sir dung
cong nghé thong tin hodc chimg chi tin hoc tmg dung tuong duong.

4.5. Quyét dinh clia co quan c6 thAm quyén bb nhiém ngach lién quan dén
ngach dang ky du thi;

4.6. Quyét dinh luong hién huéng.
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II. Piing ky du thi ning ngach chuyén vién hodc twong dwong

1. Pbi tugng du thi

Coéng chitc duge xac dinh theo quy dinh tai Ngh; dinh s6 06/2010/ND- CP
ngay 25/01/2010 cta Chinh phii quy dinh nhiing nguoi 1a cong chire; Thong tu s&
08/201 1/TT-BNV ngay 02/6/2011 cua B Noi vu hudng din mét sb diéu cia Nghi
dinh s6 06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010 ctia Chinh phii quy dinh nhiing ngudi la
cong chire.

2. Tiéu chuén, diéu kién dang ky du thi:

Céng chitc ding ky du thi nng ngach khi ¢é du cac tiéu chudn, didu kién
sau day:

2.1. Pugc danh gia, phéan loai & mic d6 hoan thanh t6t nhiém vu tro 1én
trong thoi gian 03 ndm lién tuc tinh dén thcn diém nép hd so ding ky dy thi nang
ngach; c6 phim chat chinh trj va dao dic tot; khong trong thoi gian thi hanh ky
luat hodc trong thoi gian dang bi co quan ¢6 thAm quyén xem xét xir ly ky luat.

2.2. C6 ning lyc, trinh d§ chuyén moén, nghu;p vu dé dam nhén cac nhiém
vu trong cung nganh, chuyén mén & vi tri viéc lam c6 yéu cau ngach chuyén vién
hodc twong duong;

2.3. Pat céc tiéu chudn vé thoi gian gitt ngach: ¢6 théi gian cong tac da dong
bao hidm x3 hoi bit budc tir di 03 nim tré 1én & ngach can su hodc twong duong
(khong ké thoi gian tap su, thir viéc).

2.4. Céc van bang, chimg chi theo quy dinh vé tiéu chudn ngach dy thi.

3. Ho so ding ky dy thi

3.1. Bén so yéu 1y lich (theo mau 2¢-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 02/2008/QD BNV ngay 06/10/2008 cuia Bo truong Bo Noi vu vé viéc ban
hanh mau biéu quan 1y hd so cén bd, cong chirc), ¢6 xac nhadn cla co quan su
dung c6ng chirc.

3.2. Ban nhén xét, danh gia ctia nguoi ding dau co quan sur dung cdng chirc
theo cac tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai Khoan 3 Piéu 29 Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP, trong d6 néu cu thé két qua danh gid, phén loai cong chirc cia 03
nam gin nhét (2015, 2016, 2017).

3.3. Gidy chimg nhan strc khée do co quan y té c6 thim quyén cap trong thoi
han 30 ngay tinh dén thoi diém cubi cling ndp ho so ding ky du thi néng ngach

3.4. Ban sao cac van bang, chiing chi duoc co quan c6 thdm quyén chimg thyc:

- P6i véi ngach Chuyén vién: Bing t6t nghiép dai hoc trd 1én véi chuyén
nganh dao tao phu hop vai nganh lmh vuc cong tac; Chimg chi quan ly nha nudc
chuong trinh chuyén vién hogc bing t6t nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac
si quan ly hanh chinh cong, tién si quan Iy hanh chinh cong;

- Pbi v6i ngach Ké toan vién: Bing t6t nghiép dai hoc chuyén nganh tai
chinh, ké todn tr& 1én; Chimg chi bbi dudng nghiép vu ngach ké toén vién;




- P6i véi ngach Kiém soat vién quan Iy thi truong: Béng t6t nghiép dai
hoc tré 1én chuyén nganh dao tao phti hgp véi nganh, linh vue cong tac; Chung chi
boi dudng nghiép vu ngach kiém soat vién quan ly thi truong;

- P6i voi ngach Kiém 1am vién: Bing tot nghiép dai th tr¢ 1én chuyén
nganh lam nghlep hodc chuyén nganh khac phu hop véi yeu cau vi tri viéc lam;
Chimg chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nude ngach kiém lam vién;

3.5. Ching chi ngoai ngir véi trinh d6 tuong duong béc 2 khung ning luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tur s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 ciia B$ Gido duc va Dao tao ban hanh khung néng lye ngoal ngir 6 bac
dung cho Viét Nam hoac c6 chumg chi dao tao tiéng dan toc thiéu s6 do co s& dao
tao ¢6 thim quyen cAp d6i véi cong chirc dang lam vigc ¢ ving dan tgc thiéu so;

3.6. Chimg chi tin hoc véi trinh do dat chuan ky nang st dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cia B Thong tin va Truyén théng quy dinh chuan k¥ ning sir dung
cong nghé thong tin hodc ching chi tin hoe g dung tuong duong;

3.7. Quyét dinh cta co quan c6 thdm quyén bd nhiém ngach lién quan dén
ngach dang ky du thi;

3.8. Quyét dinh luong hién huéng.

IIL Thoi gian, dia diém va ndi dung tiép nhin ho so'

. Thoi gian tiép nhan h so: Tir ngay 05/6 dén hét ngay 10/6/2018
2. Dia diém tiép nhan ho so: Tai Trung tim hanh chinh cong

3. Néi dung tiép nhan hd so:

a) Cong vén cua co quan, don vi (kém danh séch cén b, cong chic du diéu
kién diang ky du thi theo Biéu 1, Biéu 2 dinh kém);

b) H6 so dang ky du thi: Ho s& ctia mdi can b, cong chire du thi duge bo vao
mét bi dung riéng co klch thude 250 x 340 x 5Smm (theo quy dinh tai Piém a Khoan
1 Pidu 1 Quyet dinh sb 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 ciua Bo truéng Bo Noi
vu). Ngoai bi H6 so phai théng ké va ghi ddy du céc thanh phén c6 trong thi H6 so.

IV. Lé phi du thi

1. Mitc thu: 600.000d6ng/hd so, thye hién theo Thong tu 228/2016/TT-BTC
ngay 11/1 1/2016 ctia BO Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st
dung phi tuyén dung,dy thi nang ngach, thing hang, cdng chic, vién chir.

2. Nép tién 1& phi dy thi: Céc co quan, don vi c6 can bd, cong chirc du thi
chuyén 1& phi thi vao tai khoan tién giri ciia S& Noi vu (sé tai khodn 3713).

Khong tra lai 1€ phi va hd so ding ky duy thi néu cén bd, cong chirc dy thi
khong tring tuyén trong ky thi ndng ngach.




V. Thoi gian thi va dia diém thi: Puoc thuc hién theo ké hoach cia UBND
tinh, S& Noi vu sé thong bao sau.

VI. Vé mién thi mon ngoai ngit, tin hoc:

1. Mién thi mén ngoai ngft d6i véi trudmg hop khi c6 mét trong céc diéu
kién sau:

- Cong chue tir di 55 tudi tré 1én dbi véi nam va tir dd 50 tudi trd 1én dbi véi ni;
- Cong chirc dang lam viéc & Vung dan toc thiéu so, c6 ching chi dao tao
tiéng dén toc thidu s6 do co s& dao tao cap theo thdm quyén;

- Cong chire 1a ngudi dén toc thiéu sé dang lam viéc & viing dén tdc thiéu s6;

- Cong chirc c6 bf?mg tbt nghiép vé ngoai ngir cung trinh d¢ dao tao hodc ¢
trinh d6 dao tao cao hon so vdéi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh
trong tiéu chuan ctia ngach du thi;

- Céng chirc ¢6 bing tt nghiép theo yéu cau trinh d dao tao hoic & trinh do
dao tao cao hon so véi trinh d¢ dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh trong tiéu
chuén ctia ngach du thi hoc tip & nudc ngoai hodic hoc bang tiéng nudc ngoai &
Viét Nam;

- Cong chirc ¢ béng tdt nghiép tién si, thac si hodc c6 chimg chi ngoai ngir
tuong duong cap d6 B1 khung Chau Au tré 1én con trong thoi han 02 nam ké tir
ngay cép bing tot nghiép, ching chi dén thoi didém cudi cing ndp ho so dang ky du
thi nang ngach.

2. Mién thi mén tin hoc déi véi cong chirc dé t6t nghiép tir trung cap chuyén
nganh cdng nghé théng tin trd 1én. Riéng thi ndng ngach chuyén vién chinh, khong
phai thi mon tin hoc van phong.

Nhan duge vin ban nay, d& nghi céc co quan, don vi thong bao cong khai
dén toan thé can bd, cong chirc trong co quan, don v; minh dugc biét ddng thoi lap
danh sich cén bd, cong chiuc cbd du céac tiéu chuén, diéu kién du thi va ndp veé
Trung tdm hanh chinh céng cua tinh theo ndi dung Cong vén nay (dong giri bin
mém theo dia chi ccve.snv@hagiang.gov.vn).

Qué thoi han ndp ho so, co quan, don vi khong gtri van ban va danh sach, hé
so cta ngudi dy thi thi coi nhu khong ¢6 nhu cau./ 22

Nei nhin:

- Nhur trén;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh (bdo céo);
- Vian phong UBND tinh;

- Trung tAm hanh chinh c6ng tinh;

- Lanh dao sd;

- Vin phong s&;

- VNPT ioffice

- Luu VT, CCVC.

Nguyén Vin Hién




DANH SACH CONG CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG KY
DU THI NANG NGACH TU NGACH CHUYEN VIEN LEN NGACH CHUYEN VIEN CHINH
( Kém theo Céng vin s6 5}1‘/SNV-CC VC ngay AT thdng § ndm 2018 cia S¢ Ngi vu tinh Ha Giang)

BIEU 1
Ngay thang nim 5 < 3
sinh — Mike lvong hign hirémg Viin biing chirng chi tl::;; yéu ciu ciia ngach dy Dtro‘:h limén
(dd/'mm/yyyy) Chire vu | Co quan |giir ngach T:é" Ngoai
N hodc chire| domvi | (Kéca Trinh ngir "
Ny, | T danb cong| dang lam | ngach | po | 6| Mash T:;"‘ Chuyén| 91§ | Trinh | Trinh T;‘;"' A e | oy [dmE | ™ ™

Nam | Ni the viee | twomg [ | ngach | ' | nganh | lugn | 49 [dotinf O m o B | du thi

dwong) B |lwong) ien gia] Y™ | dao tao | chinh |QLNN| hoc |"E°M ng
mén i ngir
2 3 4 5 6 7 8 9 10 il 12 i3 14 13 16 17 1 18 | 19 | 20 2l 22

Danh sdch an dinh... .....nguoi
. Agay ... thang .......nam 2018

Thi trwéng co’ quan, don vi

Nguwoi lap biéu
(Ky tén, dong ddu)

(Ky tén, ho va tén)

Luwru y:
- P& nghi giri ban mém dudi dang file * xIs v6i phong chit Times New Roman; giri vé dia chi ccve.snv@hagiang.gov.vn.

Khi nhép ngay théng nim sinh g& déu nhay don,Vi du: '05/06/1985 sau d6 nhén Enter.
Thoi gian giir ngach (ké ca ngach tuong dwong) Ghi rd nam, thang, Vi dy: 9 nim 3 thang.
- Cot 18: Ghi rd tén dé an, cong trinh. .. theo diing ndi dung huéng dan tai Céng vin nay,




DANH SACH CONG CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG KY
DU THI NANG NGACH TU NGACH NHAN VIEN, CAN SU HOAC TUONG PUONG
LEN NGACH CHUYEN VIEN HOAC TUONG PUONG

( Kém theo Cong viin s6 54 /SNV-CCVC ngay AF thing 5 nim 2018 cua Sé Néi vy tinh Ha Giang)

BIEU 2
Ngay thiang nim 2 : ’
sinh Mike lromg hign hwing Vin bang, chirng cl;i tl:;:) yéu clu ciia ngach Bm_r::h 1im§n
(dd/mm/yyyy) .
Thi gian
Chire vy | Co quan |giir ngach Chimng Ngoai
hodic chirc| domvi | (Kéea Trinh |chi boi ngir .
o - danh céng| dang lam | ngach Bic | He s Mii sb Tl:;h Chuyén| djly |duwdng| Trinh T:;h Tin | Ngogi diing ky GH.
Nam | Nir the vige | twong | | F% | ngach | V. | nganh | lun | theo |@gtin| | Sow | dur thi
dwong) € € hién giir e gn dao tao | chinh | tiéu | hoc nf;;' il [l
tri chuéin
ngach
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 | 18 | 19 20 21
NGACH CHUYEN VIEN
NGACH KE TOAN VIEN

NGACH KIEM SOAT VIEN QLTT

NGACH KIEM LAM VIEN




Danh sdch an dinh... ... ... NEUOT
...ngay .......thang ........ nam 2018

Thi truwdémg co’ quan, don vi
(Ky tén, déng ddu)

Luu y:

Dé nghi giri ban mém duéi dang file *.xls véi phong chir Times New Roman; giri vé dia chi cceve.snv(@hagiang.gov.vn.
Khi nhap ngay thang niam sinh gb ddu nhay don,Vi du: '05/06/1985 sau d6 nhén Enter.

Thai gian gitr ngach (ké ca ngach tuong duong) Ghi rd ndm, thang, Vi du: 9 nim 3 thangl/
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