UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA GIANG Dic lap - Tw do - Hanh phuc
S04 04 QD-UBND Ha Giang, ngaydf thang nam 2021
QUYET PINH

Vé viée cong bé thi tuc hanh chinh ctia nganh
Ngoai vu dp dung trén dia ban tinh Ha Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH HA GIANG

Can cir Lugt T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 nam 2015
(dd dwoc sira dsi, bé sung boi Ludt siea doi, bé sung mot s6 diéu ciua Ludt T6
chiec Chinh phii va Ludt T6 chice Chinh quyén dia phuongtngay 22 thdng 11
nam 2019);

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdang 6 nadm 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh (da duwoc sia doi, bé sung boi Nghij
dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 ciia Chinh phi); Nehi dinh
s6 61/2018/NP-CP ngay 23 théng 4 nam 2018 cia Chinh phit vé thiee hién co
ché mot cira, mét cia lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh (da duoc
sta doi, b6 sung boi Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thdng 12 ném 2021
cua Chinh phi); Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngéy 08 thang 4 nam 2020 cia
Chinh phii vé thyee hién thi: tuc hanh chinh trén moi truong dién tir:

Can cit Quyét dinh s6 1061/0D-BNG ngay 14 thing 4 nam 2017 cia B
Ngoai giao vé viéc céng bé thi tuc hinh chinh trong linh vuc lanh sw thudc
pham vi quan Iy ciia B¢ Ngoai giao;

Can cir Quyét dinh s6 729/0D-BNG ngay 10 thdng 4 ndm 2020 ciia Bo
truéng Bo Ngoai giao vé viéc cong bé thi tuc hamh chinh vé 6 chire va quan ly
hoi nghi, hoi thao qudc 1é tai Viét Nam: '

Can cve Quyét dinh s6 2408/0D-BNG ngay 21 thang 10 nam 2020 cia Bé
Ngoai giao vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh duoc thay thé trong linh viee ldnh
s thugc pham vi chitc ndng quan Iy ciia B6 Ngogi giao;

Can cir Quyét dinh s6 2043-OB/TU ngay 03 théng 9 nam 2019 cia Tink
tty Ha Giang vé ban hanh Quy ché quén Iy thdng nhdt cde hoat déng doi ngoai
trén dja ban tinh Ha Giang;

Theo dé nghi ciia Chénh Vén phong Uy ban nhdn dan tinh va Gidm dée
So Ngoai vu tinh Ha Giang.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay 10 thu tuc hanh chinh cia nganh
Ngoal vu &p dung trén dia ban tinh Ha Giang (C6 danh muc va néi dung tha tuc
hanh chinh kém theo kém theo).
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 higu lvc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va
thay thé Quyét dinh s6 576/Qb-UBND ngay 18/3/2021 cua Chu tich Uy ban

nhén din tinh vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh cia nganh Ngoai vu 4p dung
trén dia ban tinh Ha Giang.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc S& Ngoai vu;
Thu truéng cic sd, ban, nganh tinh; Gidm déc Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh; Chu tich Uy ban nhén dan céc huyén, thanh phd; Chu tich Uy ban
nhéan dan cac x4, phudng, thi trdn va céc t6 chirc c4 nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: , CHU TICH
- Nhu Didu 3; ; 0 :
- Cha tich UBND tinh,

- Cac Pho6 Cha tich UBND tinh;
- Lanh dao Vin phong;

- Luu: VT, PVHCC,H/
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THU TUC HANH CHINH CUA NGANH

NGOAI VU AP DUNG TREN DPIA BAN TINH HA GIANG
(Kém theo Quyét dinh 562806 /OP-UBND ngel thdng42}idm 2021 cua

Chu tich UBND tinh Ha Giang)

Phinl
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
srr| Maso Tén thit tyc hanh chinh
TTHC én thu tuc chi
A Danh muc tha tuc hanh chinh thugc tham quyeén giai quyet cia Sé Ngoai
vu e
I | Linh vue: Ching nhi_in' linh su, hgp phap hoéa lanh sy
1 10013 08 Ching nhan lanh sy, hop phap héa lanh s, gidy to, tai lidu tai
‘ ».| cdc co quan trong nudc
II | Linh vue: Doi ngoai
1 Cho phép t6 chirc doan ra
2 Cho phép don tiép doan vao
III | Linh vwe: Hoi nghi, hoi thio quic té
Cho phép t6 chirc hdi nghi, hoi thao qudc t& thude thim quyén cho
1 |2.002311 5" L : )
phép cua Thu twdng Chinh phu. o 1
5 | 2.002312 Cho phép t6 chire hdi nghi, hé1 thao quéc t€ khong thude tham
' quyen cho phép cua Thu tuéng Chinh phu
Cho chu trowong dang cai to chirc hoi nghi, hoi thao quoc té thudc
3 |2.002313 | _; 3 b § : ;
tham quyeén cho phép cua Thu tuéng Chinh phu.
4 | 2002314 Cho chu truong dang cai t6 chirc héi nghi, hoi thao quéc t& khong
' thudc thim quyén cho phép ctia Thii tuéng Chinh phu
- Danh muc thi tuc hanh chinh thuge tham quyén giai quyét ctia Cuc Linh
swr, Bo Ngoai giao dwgc quy dinh ndp hé va nhin két qua tai S¢& Ngoai vu
I | Linh vire: Cép h chiéu, cong ham
Cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu (khéng gin chip dién
I | 2002352 { .2 ", i =
tir) tai co quan trong nudc cua Bo Ngoai giao
Gia han hé chiéu ngoai giao, h§ chiéu cong vu (khong gan chip
2 | 2002353 | ne sxne s S - I
dién tir) tai co quan trong nuwdc cia Bo Ngoai giao.
3 | 2002354 Cép cong ham d€ nghi phia nudc ngoai cap thi thuc tai co quan

trong nudc cua Bo Ngoai giao

'%\m“
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_ PhénIL
NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH

M3 thii tuc: 1.001308

Tén thu tuc: Chung nhén 1anh sy, hop phap héa lanh su, giéy to, tai liéu tai cac co
quan trong nudc

1. Cép thue hién: Cép Tinh

2. Linh vwe: Ching nhan lanh sy, hop phap hoa lanh sy

3. Trinh ty thue hién:

3.1 Giti (ndp) ho so TTHC

Bugre 1: Cic T4 chirc, ca nhan d& nghi Chimg nhan lanh su, hop phap hoa lanh sy,
gidy t&, tai liéu ndp hd so dén S& Ngoai vu

Cach thire thuwe hién: Truc tlep hodc DVBCCI hoac DVC truc tuyén muc do 4

Pia diém givi ho so: Truc tiép hodc qua DVBCCI: tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Ha Giang, s6 519, dudng Nguyen Tréi, thanh phé Ha Giang, tinh Ha Giang
hodc qua dich vu céng truc tuyén mirc d6 4 tai Hé théng théng tin giai quyet TTHC
tinh ( https:/dichvucong hagiang.gov.vn) hodc Cdng théng tin dién tir vé céng téc
1anh su - B§ Ngoai giao (lanhsuvietnam.gov.vn).

Thanh phan ho so:

Mau thanh

STT | Tén thanh phin hd so 3 iy Tiéu chuin S6 lugng
phan ho so
ﬁﬁ_ Ban  chinh
: . " = van ban giay
1 T}‘l’, klgal,‘il}:h“g ahiguhop) < TR e han 01
HER ARy dién tir duoc
ky so
Xuit trinh ban chinh gidy Bin  chinh
to tuy than (chimg minh R b pih
2 | nhan dan, h¢ chiéu hoic et 01
hoac Ban

gidy t& c6 gia tri thay thé

ey sao dién tir
ho chieu) '

Ban chinh
van ban gidy
hodc Van ban 01
dién tor duoc

ky sb

Gidy to, tai liéu dé nghj
dugc ching nhan lanh sy

Ban
photocopy 01
hoac Ban sao
dién tu

Gidy to, tai liéu dé nghi
dugc chimg nhan 1anh sy




Phong bi ¢6 dan tem va
ghi rd dia chi ngudi nhan
(Chi dp dung voi hinh
thikc giri ho so truc tiép).

S6 hwong hd so: 01 bd

Buéc 2: Ca nhan thuc hién thanh toan tién phi, 1§ phi theo quy dinh tai Cémg djch vu cOng
cua tinh tai dia chi (http://dichvucong hagiang.gov.vn) hodc thanh toan truc tiép tai Trung
tdm Phuc vy hanh chinh c¢dng tinh. (Trwong hgp khach hang ngp 1€ phi truéc)

3.2 | Gidi quyét ho so TTHC

Buédce 1: S¢ Ngoai vu tiép nhan ho so cta khéach hang va td chirc thim dinh g ho so
cho Cuc Lanh su (B Ngoai giao): 02 ngay lam viéc

Cuc Lanh su (B6 Ngoai giao) xem xét giai quyét va thong béao két qua cho S& Ngoai vu
tinh Ha Giang dé tra cho khach hang: 08 ngay

Sau khi nhan dugc két qua giai quyét ho so TTHC cua Cuc Lanh sy (Bé Ngoai giao);
S& Ngoai vu tra két qua cho khach hang,

Ciich thirc thwe hién: Truc tiép hoic DVBCCI

Dia diém trd két qud: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Giang, s6 519,
duong Nguyén Trai, thanh pho Ha Giang, tinh Ha Giang

Két qua gidi quyét:

STT T"‘,};‘gg“a M3u két qui TTHC | Tiéu chuén S6 hrgng
Ban chinh
! | Gidy chimg nhén vin ban 01
giay

WY Ry

Thoi han giai quyét: Nop tai S& Ngoai vu tinh Ha Giang, 10 ngay lam viéc:
trong d6, S& Ngoai vu tiép nhan day du hd so hop 18 khéng quéa 02 ngay lam
viéc, S& Ngoai vu guri hd so cho Cuc Lanh su, Ha Noi thuc hién khéng qua 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18. Thoi gian giri va nhan hd so
qua DV Buu chinh céng ich tir Ha Giang - Ha Noi va ngugec lai khéng qua 06
ngay lam viéc.

5 | Poi twgng thuc hién thi tyc hanh chinh: T chirc va Ca nhan

Co quan gidi quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan thye hién: S& Ngoai vu tinh Ha Giang

- Co quan phéi hop: Céc co quan c6 lién quan.

- Co quan c6 tham quyén: Cuc Lanh sy, Ha N61, S& Ngoai vu

Phi, 1¢ phi (néu ¢é):
7 | - L& phi hop phap héa lanh sy: 30.000 VND/ban/lan
- L¢ phi chtmg nhan lanh sy: 30.000 VNB/ban/lan.

8 | Yéu cau, diéu kién thic hién thi tuc hanh chinh (néu ¢é):
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1. Cac gidy to, tai liéu dugc mién chimg nhan lanh su, hop phap hoa lanh sy
- Glay t0, tal heu duoc mién chimg nhan 1inh su, hop phap hoa lanh su theo
didu uée quoc té ma Viét Nam va nude ngoai lién quan d&u 14 thanh vién, hoic
theo nguyén tic c6 di c6 lai.

- Giy to, tai lidu ducc chuyén giao truc tiép hodc qua duong ngoal giao gitra
co quan c6 thdm quyén cua Vist Nam va co quan c6 thim quyén cia nudc
ngoai.

- Gidy to, tai lidu dwoc mién chimg nhan 1anh sy, hop phéap héa lanh su theo
quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- Gidy to, tai liéu ma co quan tiép nhan cia Viét Nam hoic cia nude ngoai
khéng yéu céu phai hop phép hoéa linh sy, chimg nhan 1anh sy phu hop véi
quy dinh phap luat tuong img cuia Viét Nam hodc cia nuée ngoai.

2. Céc gidy to, tai lidu khong dugce chung nhén lanh su, hop phap hoa lanh su:
- Gidy to, tai liéu bi stra chifa, tdy x6a nhung khong dugc dinh chinh theo quy
dinh phép lut.

- Gidy to, tai ligu trong hé so dé nghi chimg nhén lanh sy, hop phap hoéa lanh
su co cac chi tiét trong ban than gidy to, tai lidu d6 mau thuin véi nhau hodc
méu thudn véi gidy to, tai lidu khac trong hd so dé nghi chirmg nhéan lanh su,

hop phap hoa lanh sur.

- Gidy to, tai liéu gia mao hoic dugc cap, chimg nhan sai thAm quyén theo quy
dinh phap luat.

- Giy to, tai liéu dong thoi c6 con déu va chit ky khong duoc déng truc tiép va
ky truc tiép trén gidy to, tai Ileu Con dau, chir ky sao chup dudi moi hinh thirc
déu khong dugc coi la con ddu gdc, chir ky goc

- Gidy to, tai liéu c6 ndi dung vi pham quyén va loi ich ciia Nha nuéc Viét
Nam, khong phu hop voi chu truong, chinh sach ctia Nha nuée Viét Nam hoiic
cac truc'mg hop khéc ¢6 thé gy bat loi cho Nha nuée Viét Nam.

3. Yéu cau cu thé ddi vdi céc gidy to, tai lidu dé nghi ching nhan lanh su:

a. La gidy to, tai lidu cia Viét Nam dé duoc cong nhan va st dung & nudc
ngoai.

b. Gidy to, tai liéu c6 thé dé nghi dugc chimg nhan lanh sy 1a gidy to, tai liéu
dugc ldp, cong chimg, chimg thyc, chimg nhan boi:

- Céc co quan thude Quée hdi, Chu tich nude, Chinh phi, Toa an, Vién Kidm
sat; cac co quan hanh chinh nha nuée Trung wong va dia phuong.

- Co quan Trung wong cua Dang Cong san Viét Nam, Uy ban Trung wong Mat
tran TS qudc Viét Nam, Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, Hoi Lién hiép
Phu nir Vit Nam, Trung wong Poan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh, Hoi
Noéng dan Viét Nam, H¢i Cyu chién binh Viét Nam, Lién hiép céc té chic
Hiru nghi Viét Nam, Lién hiép cac Hoi Vin hoc nghé thuat Viét Nam, Lién
hiép cac Hoi Khoa hoc va K¥ thudt Viét Nam, Lién minh Hop tac xd Viét
Nam, Phong Thuong mai va Coéng nghiép Viét Nam;

- Cac tb chirc hanh nghé cong chimg cta Viét Nam:
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- Giéy to, tai liéu do co quan, td chirc khac cép, chimg nhan theo quy dinh cta
phap luét bao gbm:

+ Vin bang, chimg chi gido duc, dio tao;

+ Chimg nhén y té;

+ Phiéu Iy lich tu phép;

+ Giéy to, tai lidu khac co thé duoc chimg nhéan ldnh sy theo quy dinh cua
phap luat.

¢. Méau con dau, miu chit ky va chtc danh cta céc co quan va ngudi c¢6 thdm
quyén néu tai diém 10.3.b phai duoc giéi thidu trude cho Bé Ngoai giao.
4. Yéu cau cu thé dbi voi gidy to, tai liéu d& nghi hop phap héa lanh su:
- La gidy to, tai liéu cia nudc ngoai dé dugce cong nhan va sur dung ¢ Viét
Nam.

- Duoc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy hodc co quan khac duoc
lly quyén thyc hién chirc ning linh sw cia nuée ngoai cép, chimg nhan.
- Mau con dau, mau chir ky va chic danh cia céc co quan va ngudi cd tham
quyén ciia nudc ngoai phai dwge gisi thidu trude cho B Ngoai giao.

Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 111/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cta Chinh pha vé ching
nhan lanh sy, hop phap hoa lanh sy.

- Théng tu s6 01/2012/TT-BNG ngay 20/3/2012 cia B6 Ngoai giao huéng dan
thue hién mét sé quy dinh ciia Nghi dinh s§ 111/2011/ND-CP.

- Théng tu s6 157/2016/TT-BTC ngay 24/10/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
9 mure thu, ché d¢ thu, nép, quan 1y va st dung 16 phi hgp phap héa, chirng nhan
lanh sur.

- Quyét dinh s6 851/QD-BNG ngay 08/04/2015 cta Bé Ngoai giao vé viéc Uy
quyén tiép nhéan ho so chimg nhan lanh su, hop phap hoa lanh sy va tra két qua
tai dia phuong cho S& Ngoai vu tinh Ha Giang.

- Quyé’t dinh s6 1061/QP-BNG ngay 14/4/2017 cia Bé Ngoai giao vé viéc
cong bo thu tuc hanh chinh trong linh vit 1dnh sy thude pham vi quén ly cia Bo
Ngoai giao

Ma thu tuc:

Tén thi tuc: Cho phép t6 chirc doan ra

1. Cap thwe hi¢n: Cap Tinh

2. Linh vwe: D01 ngoai

3. Trinh tu thyce hién:

3.1 | Giti (ngp) ho so TTHC

Buére 1: Céc co quan, don vi giri ho so dén S& Ngoai vu

Cdch thirc thiee hién: Truc tiép hoic DVBCCI hoac DVC truc tuyén muc do 4

Pia diém qui ho so: Truc tiép hodc qua I}VBCCI: tai Trul}g tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Ha Giang, s0 519, dudng Nguyén Trii, thanh pho Ha Giang, tinh Ha Giang

NS i ecn® .
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hodc qua dich vu cong trie tuyén mirc d6 4 tai Hé thdn g thong tin giai quyét TTHC tinh
( https://dichvucong hagiang.gov.vn) hoic Céng Dich wu cong Quoc gia (
https://dichvucong.gov.vn) hoic Cong théng tin dién tir vé cong tac lanh sy - Bo Ngoai
giao (lanhsuvietnam.gov.vn).

< A A
Thanh phan ho so:

Tén thanh phan Mau thanh I - s
STT A 'p 5 < Tiéu chuan So Iwgng
ho so phan ho so
. 7 Ban chinh vin ba
1 |To  trinh/cong == & Chl? e b‘im
o il < MELO1.doc gidy hodc Vin béan 01
van, dé an : i 1 P
dién tor dugce ky so
Thu moi cia doi Ban chinh van ban
tac hodc van ban gidy hoac Vian ban
2 | ¢ lién quan dén dién tr duoc ky so 01
viec t0 chic hodc ban sao ching
doan ra thuc dién tir

Ban chinh vidn ban
gidy hodc Vin ban 01
dién tor duge ky so

3 Ké hoach, lich
trinh cong tac

4 | Du thao n6i dung

il Ban du thao 01
lam viée

s | Bién ban du kién

ky két

Ban du thao 01

S6 Iugng ho so: 01

3.2 | Gidi quyét ho so TTHC

Buée 1: Truong hop hé so thude tham quyén giai quyét clia S& Ngoat vu: S& Ngoai vu
tham dinh va tré két qua cho co quan, don vi: 07 ngay lam vidc.

Truong hop ho so thude thdm quyén giai quyét cla co quan c6 tham quyén cip trén
(Tinh ty; HDND tinh; UBND tinh): S¢ Ngoai vu thim dinh, trinh céc co quan c6 thim
quyén cap trén xém xét, quyét dinh: 05 ngay lam viéc.

Cich thire thye hi¢n: Truc tip hodc giri lién théng qua Heé thong théng tin giai quyét
TTHC tinh

Dia diém givi hé so: Tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh (S6 519, duong
Nguyén Trai, TP Ha Giang, tinh Ha Giang)

) A A
Thanh phan ho so:

STT Tén th:‘imh phan Mau thanh o ; )
ho so phin hé so Tiéu chuan S0 luwgng
To  trinh/cong Ban chinh vdn ban
I | vin, dé an giay hodc Van ban 01
dién tr duge ky s0
2 |H6 so di tiép Ban sé héa hodc ban 01




nhan cua khach sao dién tu
hang tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cong

S6 lugng ho so: 01 bo

Buéc 2: Co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Ngoai vu
tai Trung taim Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Truong hop thi tuc hanh chinh khong
duge gidi quyét phai c6 van ban tra 161, néu 13 1y do: 20 ngay lam viéc

Cdch thirc thuc hién: Truc tiép hodc giri lién théng qua Hé thdng théng tin giai quyét
TTHC tinh

Dia diém tra két qua: Tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (S6 519, dudng
Nguyén Trii, TP Ha Giang, tinh Ha Giang)

Két qua giai quyét:
STT Te‘ﬁ“f{‘g“a MAu két qua TTHC Tiéu chuin S8 lwgng
Quyét dinh cho
phép hodc van Ban chinh van ban
I | ban khéng cho gidy hoic Van ban| 0!
phép to chirc dién tir dwoc ky sb
doanra

Buwée 3: Sau khi nhan dugc két qua giai quyét hd so TTHC ctia co quan c6 thdm quyén;
S& Ngoai vy tra két qua cho khéach hang.

Cuach thure thuce hién: Truc tiép hodc DVBCCI hodc DVC truc tuyén muc do 4

Dia diém tra két qua: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Giang, sb 519,
duong Nguyén Tréi, thanh phd Ha Giang, tinh Ha Giang hoic qua dia chi thu dién tu
khach hang da dang ky trén Hg¢ thong théng tin giai quyét TTHC tinh
(dichvucong hagiang.gov.vn)  hoic  Céng Dich wvu cong  Qubc  gia
(Dichvucong.hagiang.gov.vn)

A » s A
Két qua giai quyet:

Tén két qua x o X 3 on 2 Ea
STT TTHC Mau két qua TTHC Tiéu chuan So lugng
Quyéet dinh cho
phép hoac van Ban chinh van ban
1 | ban khéng cho gidy hoic Vin ban 4
phép to chuc dién tir duoc ky so
doan ra
4 Thoi han giai quyét:
- Trudng hop hé so thude thim quyén giai quyét cua co quan cap trén: 25 ngay

) 4

Fi ‘p —— e
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lam viée ke tir ngdy tiép nhan du ho so hop 16 (trir trudmg hop dac biét),

- Tru'ong hop hd 50 thuge thdm quyén giai quyét cua S& Ngoai vu: 07 ngay lam
viée ké tir ngay tiép nhan du hd so hop 1¢.

P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Céc ddng chi Phé Bi thu Tinh y; Cac déng chi nguyén 12 Phé Bi thu Tinh uy,
Chu tich UBND tinh, Chu tich HDND tinh da nghi huu khi di nuéc ngoai st
dung ngan sach nha nudce; can bg, dang vién dang cong tac tai cac co quan, don
V1 truc thuoc Tinh iy, Uy ban Mit trdn Té quéc va té chirc chinh tri - xd héi cép
tinh, cap huyén.

Cac can bg, cong chire thuge dién Ban Thuong vu Tinh Gy quan ly dang cong tac
tai cac co quan, don vi tryc thuéc HDND tinh va UBND tinh (Thuong truc
HDND, Thudng truc UBND tinh ra quyét dinh sau khi c6 y kién ddng ¥ bang vin
ban cua Thuong tryc Tinh uy).

Pho chu tich UBND tinh, Chanh Van phong, Phé Chéanh Vin phong UBND
tinh, Giam dbc, Pho Giam dbc s ban nganh tuorng duong thuée UBND tinh,
ngudi dimg dau cac to chic chinh tri x4 hoi, nghé nghlep cap tinh; Chil tich,
Phé Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho, Thu trudng cac don vi
su nghiép thuéc UBND tinh (d6i véi céc chic danh thuéc dién Ban Thuong
vu Tinh uy quan ly Thuong tryc UBND tinh ra quyét dinh sau khi c6 y kién
ddng y bing van ban cta Thuong truc Tinh uy).

Trudng phonor hodc twong dwong trd xudng do Giam déc S& Ngoai vu xem
xét Quyét dinh.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hi¢n: S& Ngoai vu tinh Ha Giang
- Co quan phéi hop: Céc co quan ¢6 lién quan.

- Co quan c6 tham quyén: Tinh ty; Héi dong nhén dan tinh; Uy ban nhéan dan
tinh; S& Ngoai vu.

Phi, I¢ phi (néu cé): Khong

A }\ IA *-A " A 2 \ r l: r
Yeéu cau, dieu kién thye hién thu tuc hanh chinh (néu ¢6):

N6i dung t& trinh, cong vin hodc dé an td chirc doan ra néu rd: Muc dich, thanh
phan ndi dung cong tac, dia diém, thoi gian, kinh phi cho chuyén di (thanh
phan doan ghi rd théng tin: c4n bo do bau ctt, cong chite, vién churc ma ngach,
bac luong, chitc vu); céng vin moi hodc thu moi cua don vi td chirc hodc
chuong trinh, dé an dugc cdp co thdm quyén phé duyét.

Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Thong tw 03/2016/TT-BNG ngay 30/6/2016 ctia B6 Ngoai giao Hudng dgn
viéc cép, gia han, stra di, bd sung hg chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu va cap
cong ham dé nghi cap thi thuc.
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- Quyét dinh sb 2043- -Qb/TU ngay 03/9/2019 cua Tinh uy Ha Giang vé ban
hanh Quy ché quéan Iy théng nhét cac hoat dong d6i ngoai trén dia ban tinh Ha
Giang

Ma tha tuc:

Tén thi tue: Cho phép dén tiép doan vao

1. Cép thure hién: Cép tinh

2. Linh vwe: Dbi ngoai

3. Trinh tw thue hién:

3.1 | Giri (ndp) ho so TTHC

Buée 1: Céac co quan, t6 chirc, ca nhan trong nuoe va nudc ngoai nop. hé so tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Giang, s6 519, duong Nguyén Trai, phuong
Nguyén Trai, thanh ph Ha Giang, tinh Ha Giang.

Cdch thire thuc hi¢n: Truc tlep hodc DVBCCI hoic DVC truc tuyén mirc do 4

Dja diém giti ho so: Truc tiép hodc qua DVBCCL: tai Trung t&ém Phuc vy hanh chinh
cong tinh Ha Giang, s0 519, dudng Nguyén Tréi, thanh phé Ha Glang, tinh Ha Giang
hodc qua dich vu cong tryc tuyén mirc do 4 tai Hé thong thong tin giai quyet TTHC
tinh ( https://dichvucong hagiang. gov.vn) hodc Cdng Dich vu cong Qubc gia (
https: //dlchmcong gov.vn) hoic Cong thong tin dién tr vé céng tic lanh sy - Bo
Ngoai giao (lanhsuvietnam.gov.vn).

Thanh phin ho so:

Tén thanh phan hd Mau thanh

STT = %
SO phin ho so

Tiéu chuan So hwong

To trinh/cong van,
Van ban cua BO,
nganh Trung uwong,
céc co quan, t chirc
nude ngoai dang ky, @ Ban chinh viin ban
1 |xin phép dén tham, : gidy hodc Van ban 01
lam viéc tai tinh dién tir duoc ky s6
(kém theo ké hoach,
lich trinh hoat dong,
photo ho chiéu cua
nguoi nwdc ngoai)

Du thdo ndi dung
2 lam viéc, bién ban Ban du thao 01
du kién ky két

86 lwong hd so: 01

3.2 | Gidi quyét hé so TTHC
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Budc 1: S& Ngoai vu tiép nhan hd so cua co quan, td chtrc, ca nhan trong nude va
nudc ngoai.

Trucmg hop hd so thude thim quyén g1a1 quyét ciia S& Ngoai vu: S& Ngoai vu thim
dinh va tra két qua cho co quan, don vi: 07 ngay lam viéc.

Tru:orng hop hé so thuge thdm quyén giai quyét clia co quan c6 thdm quyen cap trén
(Tmh uy; HPDND tinh; UBND tinh): S&¢ Ngoai vu tham dinh, trinh cdc co quan cé
thim quyén cdp trén xém xét, quyét dinh: 05 ngay lam viée.

Cich thire thue hién: Truc tiép hodc giri lién théng qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh

Pia diem givi ho so: Tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh (S5 519, duomg
Nguyén Trai, TP Ha Giang, tinh Ha Giang)

Thanh phan hé so:

Tén thanh phan hé Mau thanh - 2 £
STT _ X X Tiéu chuan So6 lwong
S0 phan ho so

To trinh/cong van, £y il vio ban
1 i hoach gidy hoac Vin ban 01
' dién tr dugc ky s6

Ho6 so da tiép nhan

) cua khach hanh tai Ban Sé hoa hOE‘_iC 01
Trung tam Phuc vu ban sao dién tir
hanh chinh cong

Buée 2: Co quan ¢ thim quyén xem xét, quyét dinh va tra két qua cho S& Ngoai vu
tal Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh). Truong hop thu tuc hanh chinh khéong
duoc giai quyét phai ¢ van ban tra 161, néu rd ly do: 20 ngay lam viéc.

Cdch thirc thiee hién: Truc tiép hodc gl lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh

Dia diém tra két qua: Tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (S6 519, duong
Nguyén Trai, TP Ha Giang, tinh Ha Giang)

Két qua gidi quyét:

STT | Tén két qua TTHC Miu két qua | Tiéu chuén S6 lwgng
TTHC
Quyét dinh cho phép hoac Ban chinh van ban
1 | van ban khéng cho phép to gidy hodc Vin ban 01
chirc dén tiép doan vao dién tir duoc ky s6

Buéc 3: Sau khi nhan dugc két qua giai quyét hd so TTHC cia co quan cé thim
quyén; S& Ngoai vu tra két qua cho khach hang.

Cich thire thwe hién: Truc tiép hoic DVBCCI hodc DVC truc tuyén mirc d6 4

Dia diem trd két qua: Trung tam Phyuc vu hanh chinh céng tinh Ha Giang, s0 519,
dudng Nguyén Trii, thanh phé Ha Giang, tinh Ha Giang hoic qua dia chi thu dién tir
khach hang di ding ky trén H¢ théng thong tin giai quyét TTHC tinh
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(dichvucong hagiang.gov.vn) hoéc1 Coéng  Dich vu  cong Qudc  gia
(Dichvucong.hagiang.gov.vn) hodac Cong thong tin dién tir vé cong tac ldnh sy - Bo
Ngoai giao(lanhsuvietnam.gov.vn).

Két qua gidi quyét:
STT | Tén két qua TTHC Mau két qua | Tiéu chuin S6 lwong
TTHC
Quyét dinh cho phép hoac Ban chinh van ban
1 | véan ban khéng cho phép to giay hodc Van ban 01
chuc don tiep doan vao dién tir dugc ky so

Thoi han giai quyét:

- Trudng hop 115’30' thude thém quyén giai quyét cia cép trén: 25 ngay lam
viéc ke tir ngay tiep nhan du ho so hop 1¢ (trir tnrﬁmg hop dac biét).

- Truong hop hé so thude thim quyen giai quyét ciia S& Ngoai vu: 07 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan du hd so hop 16,

Péi twong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Chu tich, Phé Chui tich UBND tinh; Giam ddc, Pho Giam dbc cac so, ban,
nganh va twong duong tryc thugc UBND tinh; ngudi ding dau cac td chirc xa
hoi - nghé nghiép cép tinh;Chu tich, Phé Chu tich UBND cac huyén, thanh
phd; Thu trudng cac don vi sy nghiép truc thuée UBND tinh ((Thudng truc
UBND tinh ra Quyét dinh sau khi ¢6 y kién ddng y bang vian ban ctia Thudng
trire Tinh ay).

- Céc doan vao trudong doan tir cdp Tinh trudng hodc tuong duong trd xubng
ctia dia phuong nude ngoai dén tham va lam viée véi tinh.

- Giam d6c S& Ngoai vu Quyét dinh 601 voi: Truong phong hode twong duong
tré xudng cua cac sg, ban, nganh; cap thu truéng tré xudng cua don vi sy
nghiép c6ng lap, to chirc x& hdi - nghé nghiép thuéec UBND tinh; Céc td chie,
c4 nhan nudc ngoai dén nghién ciru, khao sat, 1am viée tai tinh theo cac doan
cong tac cua cac Bo, Ban, Nganh Trung wong hoac theo cac chwong trinh, dy
an da ¢ chu truong hodc da dugc cap tham quyén phé duyét theo phén cép va
cac doan phong vién bao chi nudc ngoai vao hoat dong bao chi da duoc Bo
Ngoai giao cép gidy phép hoat dong dudi sy huéng dan cua Trung tdm bao chi
nudc ngoai.

Co quan giai quyét tha tyc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: S& Ngoai vu tinh Ha Giang

- Co quan phdi hop: Cac co quan c6 lién quan.

- Co quan c6 tham quyén: Tinh ty; Hoi dong nhan dan tinh; Uy ban nhan
dan tinh; S¢ Ngoai vu.

Phi, 1& phi (néu c6): Khong

Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):
Cong van, to trinh, dé an hodc Ké moi, don tiép va lam viéc voi doan khéch

nudc ngoai can néu ro: Tén t6 chire, ca nhan nucc ngoat; danh sach doan (néu
1a t6 chirc), quoc tich, chirc vu, noi cdng téc, s6 hd chiéu (kém theo ban phd to

Mo oo
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ho chiéu); dia diem lam vigc; Noi dung lam viéc, chuong trinh lam viéc; thot
gian den va ket thuc.

Ciin cir phap 1y cia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cua Chinh phu vé Xuét canh,
nhap canh cta cong dan Viét Nam.

- Nghi dinh sé 94/2015/ND-CP ngdy 16/10/2015 ctia Chinh pht sua doi bd
9 sung mot so dicu cua Nghi dinh so0 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cua
Chinh pht veé xuat, nhap canh cta cong dan Vit Nam.

- Quyét dinh s6 2043-QD/TU ngay 03/9/2019 ciia Tinh ty Ha Giang vé ban
hanh Quy ché quéan ly thong nhat cac hoat dong doi ngoai trén dia ban tinh Ha
Giang.

M3 thi tuc: 2.002311

r

Tén tha tuc: Cho phép td chire hoi nghi, hoi thao quéc t& thudc thdm quyén cho phép
ctia Thu tuéng Chinh phu.

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vure: Hoi nghi, hi thao qudc t¢

3. Trinh tu thue hién:

3.1 | Gii (nop) ho so TTHC

Pon vi tb chire (khach hang) giri ho so xin phép t chiro hoi nghi, hdi thao qude té dén

Uy ban nhan dan tinh théng qua S& Ngoat vu. Thoi han it nhat 12 40 ngay trude ngay
du kién to chue.

Céch thire thue hién: Truc tiép hoidc Dich vu buu chinh cong ich hoac Dich vu cong
trye tuyén muc do 4

Dia diém gii ho so: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Giang, s6 519,
dudng Nguyén Tréi, thanh phd Ha Giang, tinh Ha Giang hodc qua dich vu cong truc
tuyén muc do 4 tai He théng thong tin giai quyét TTHC tinh (
https://dichvucong.hagiang.gov.vn)

Thénh phdn hé so:

MAu thanh

A 4 A Tiéu chuan So lwgng
phan ho so

STT Tén thanh phin ho so

Ban chinh vin ban
giay hodc ban dién 01
tir dugce ky s6

Cong van xin phép t6 chirc hoi
nghi, héi thao quoc te

= Ban chinh van ban
2 | Dé an to chirc Mus60L.doc | gigy hodc ban dién 01
tir dugce ky so

Vian ban c6 ¢ kién cua cac co Ban chinh van ban
3 |quan lién quan trong truong giay hodc ban dién 01
hop cac quy dinh phap luat tir dugc ky so
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khac c6 yéu cau
Van ban dong y chu truong Ban chinh van ban

4 | dang cai to chuc hoi nghi, hoi giay hodc ban dién 01
thao quoc té (néu cb) tir duge ky so

Sé luong ho so: 01 bo.

3.2 Gidi quyét hé so TTHC

Buwée 1: S& Ngoai vy tiép nhan ho so cua khach hang, kiém tra thanh phan, ndi dung
ctia hd so. Truong hop hd so di ddy du theo ding quy dinh, 56 Ngoai vu tiép nhan,
lap phiéu hen giai quyét ho so; trudng hop hd so chua ding quy dinh thi lién he¢,
hudng din mot 14n cho t6 chirc, ca nhin dé bd sung hoan thién.

Sau khi nhan dwoc hd so, S& Ngoai vu thdm dinh ho so, tham muu Ch tich UBND
tinh lay y kién bing vin ban cua B Ngoai giao; Bo Céng an va céac co quan, dia
phwong lién quan. Co quan, dia phuong dugc 14y y kién c6 trach nhiém tra 101 bang
vin ban trong thoi gian khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi cua
UBND tinh Ha Giang.

Buée 2: Sau khi co day duy kién bing vin ban ciia B6 Ngoai giao; Bd Cong an; cac
co quan, dia phuong lién quan, Chu tich UBND tinh trinh Thu tudng Chinh phu xem
xét, quyét dinh cho phép t0 chuce hoi nghi, hdi thao quoc te.

Buwée 3: Sau khi nhan dugce y kién ctia Tha twéng Chinh phu, UBND tinh Ha Giang

3

tra 101 bang van ban cho khach hang, dong gtri cho BO Ngoai giao, Bo Cong an va cac
co quan, dia phwong c6 lién quan.
Céch thiee thuce hién: Truc tiép hodic qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh
Dia diém miL két gua: Trung @ﬁm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Giang, s6 519,
dudng Nguyén Trai, thanh phd Ha Giang, tinh Ha Giang hodc qua dich vu cong truc
tuyén mic do 4 tai Hé théng thoéng tin giai quyet TTHC tinh
(https://dichvucong hagiang. gov.vn)
Két qua gidi quyét:
K = Mau két - 2 A
STT Tén ket qua TTHC qui TTHC Tiéu chuan So lwgng
V‘én ban tra 101 donovi t6 chuc Bérn chinh van ban
1 |ve viéc cho phép to chirc ho1 gifly hoac ban dién | 01
nghi, hdi thao quoc te. tir duge ky so

4 | Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

Péi twong thye hién thu tuc hanh chinh: Céc co quan, td chirc Viét Nam va
nude ngoai.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyuc hién: S¢ Ngoai vu tinh Ha Giang, UBND tinh Ha Giang.

6 |-Coquan phdi hop: Bo Ngoai giao; Bo Céng an; c4c co quan, dia phuong lién
quan.

- Co quan c6 thim quyén: Thu tuéng Chinh phu.

7 | Phi, 1& phi (néu ¢6): Khong co
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Yéu ciu, diéu kién thyee hién thi tyc hanh chinh (néu co6):

Céac hdi nghi, hoi thao quéc té thude thAm quyén cho phép cua Thu tudng
Chinh phii duge néu tai Khoan 1, Dieu 3 Quyet dinh 06/2020/QD-TTg ngay
21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh phit vé to chiic va quan ly hoi nghi, hoi thao
quoc te tai Viét Nam, bao gom:

g |- Hoinghi, hoi thao quéc té c6 thanh vién tham dy 13 ngudi dimg dau hogc
quan chic cap B trudng hodc tuong duong tré 1én cta cac nudce, cac vung
1anh tho, céc to chirc quoc te.

- Hoi nghi, héi thao quéc té& ¢o chu dé, ndi dung lién quan dén cac vin dé vé
chii quyén an ninh qudc gia, an ninh, quoc phong, dan toc, tén giao, quyen con
ngudi hodc thudc pham vi bi mat nha nude theo quy dinh phap luat vé bao vé
bi mat nha nudc.

Cin ctv phap 1y cta thi tyc hanh chinh:

- Quyet dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ctia Thi tuéng Chinh phu
v& tb chirc va quan ly hoi nghi, hoi thao quoc te tai Viét Nam.

- Céng van sb 825/BNG-CNV ngay 10/3/2020 cia B6 Ngoai giao vé viée dinh
chinh Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg.

- Cong van sb 1500/BNG-CNV ngay 29/4/2020 cua B§ Ngoai giao vé viée to
chirc héi nghi, hdi thao quoc t& cta to chirc phi chinh phi nude ngoai tai dia
phuong theo Quyet dinh 06/2020/QD-TTg.

Ma tha tuc: 2.002312

Tén thu tuc: Cho phép td chirc hoi nghi, hoi thao quég té¢ khong thuje tham quyén
cho phép cia Thii twéng Chinh phu (thude tham quyén cua Chu tich UBND tinh Ha
Giang)

1. Cép thuc hién: Cap tinh

2. Linh vue: Hoi nghi, hoi thao quée té

3. Trinh ti thye hién:

3.1 | Gii (ndp) ho so TTHC

Pon vi t6 chite (khach hang) giri hd so xin phép t0 chuc hoi nghi, hoi thao qudc té dén
S& Ngoai vu tinh Ha Giang. Thoi han it nhat 1a 30 ngay trude ngay du kién t6 chuc.

Cdch thire thuec hién: Truc tiép hodc Dich vy buu chinh cdng ich hodc Dich vu cong
truc tuyen mure do 4

Dia diém giri hé so: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Giang, s0 519,
dudng Nguyén Trai, thanh ph6 Ha Giang, tinh Ha Giang hodc qua dich vu cdng truc
tuyén muac d6 4 tai HE thong thong tin giai quyét TTHC tinh
(https://dichvucong hagiang.gov.vn)

Théanh phdn hé so:

MAu thanh

1 U Tiéu chuan So lwgng
phan ho so

STT Tén thanh phan hé so

1 | Céng van xin phép t6 chirc Ban chinh van ban ' 01




17

gidy hodc ban dién
tir duogc ky so

= Ban chinh van ban
2 | Bé an to chuc Mausé0l.doc | oigy hodc ban dign 01
tir dugc ky so

e 2 I3 ’ ‘l{ L 7’
Vin ban c¢6 y kién cua cac co

i \ Ban chinh van ban
quan lién quan trong truong

3 , : g gidy hodc ban dién 1
i:horp cac quy dinh phap luat s dirire kb
ac co yéu cau
Van ban géng y chu truong Ban chinh van ban
4 | dang ca’i t6 chire hoi nghi, hoi giay hodc ban djén 1
thao quoc te (néu co) tir duge ky so

Sé leong hé so: 01 bd.

3.2 | Gidi quyét ho so TTHC

Buée 1: S& Ngoai vu tiép nhan va thim dinh ho so. Truong hop can thiét, S& Ngoai
vu lay ¥ kién bang van ban hogc tham muu Chu tich UBND tinh liy ¥ kién bang vin
ban ciia cic co quan, dia phuong lién quan. Cac co quan, dia phuong dugce liy v kién
6 trach nhidm tra 101 bang van ban trong thoi gian khong qua 15 ngay ké tir ngay
nhan dugc van ban dé nghi.

Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S& Ngoai vu trinh

2

Uy ban nhan dén tinh ve vi¢c khach hang xin phép t6 chirc hdi nghi, hoi thao qudc té.

Cdch thire thue hién: Truc tiép hodc qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh

Dia diém gui hé so: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Giang, s6 519,
dudng Nguyén Trai, thanh pho Ha Giang, tinh Ha Giang.

Thanh phan hé so:

MAu thanh

nhin hd so Tiéu chuan So lwgng

STT Tén thanh phin hd so

Té& trinh kém theo du thao van

. i e ok A ok Ban chinh vén ban
ban tra 161 don vi to chuc vé

1 - o o . . iay hodc ban dién 01
viéc cho phép to chuc hdi B e
o &y oy Lk tu dugc ky so
nghi, hoi thao quoc te.
; T ; Ban chinh van ban
0 5p nhén tai Trung ta £ e
) Ho so tiép nhén ta1 Trung tam gidy hodc ban dién 01

Phuc vu hanh chinh céng tinh o duoc ks 5

S6 luong ho so: 01 bd.

Buwée 2: Van phong UBND tinh tham muu Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem xet,

quyét dinh vé viéc co quan, td chuc xin phép to6 chirc hdi nghi, hoi thao quéc té.

UBND tinh tra 1&i bing van ban cho don vi to che, dong giri cac co quan, dia phuong
c6 lién quan: 10 ngay lam viéc.

Cdch thirc thiee hién: Truc tiép hodc qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh

Dia diém tra két qua: Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh Ha Giang, s6 519,

\ (el =l
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duong Nguyén Tréi, thanh phd Ha Giang, tinh Ha Giang

STT Tén két qua TTHC Ma;;‘l‘_"{tg“a Tiéu chudn | S8 lwgng
Van ban tra 1o don vi to chite Ban chinh van ban
1 | v& viée cho phép to chirc hoi gidy hodc ban dién 01
nghi, hoi thao qudc té. tir duge ky sb

Buwde 3: Sau khi nhan dugc két qua giai quyet, S& Ngoai vu tra két qua cho khach
hang.

Cédch thitc thuc hién: Truc tiép hodc qua Dich vy buu chinh cdng ich hodc qua dia chi
hom thu dién tir dd dang ky.

Dia diém trd két qud: Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Giang, s6 519,
dudng Nguyén Tréi, thanh ph6 Ha Giang, tinh Ha Giang hodc qua dich vu cong truc
tuyén mic do 4 tai He théng thong tin gidi quyet TTHC tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn).

Két qua gidi quyét: |
Koo Ak " Mau két qua - z £
STT Tén két qua TTHC TTHC Tiéu chuan So lwgng
Vin ban tra 16i don vi t0 chic Ban chinh van ban
1 veé viéc cho phég to chirc hoi gidy hodc ban djén 01
nghi, hdi thao quoc te. tir duoc ky so

4 | Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

Péi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Céc co quan, td chie Viét Nam va

5 | nuée ngoai.
Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
6 - Co quan thuc hign: S& Ngoai vu.

- Co quan phéi hop: Céc co quan, dia phuong c6 lién quan.
- Co quan co thim quyén: UBND tinh.

7 | Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong co

Yéu ciu, diéu kién thue hi¢n thi tuc hanh chinh (néu cb):

Céc hoi nghi, hoi thao quéc té khong thude cac trudng hop néu tai Khoan 1,
Pidu 3 Quyét dinh 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cia Thu tuéng Chinh
phti vé t& chirc va quan ly hoi nghi, héi thao qudc té tai Viét Nam nhu dudi
day:

g |- Hoi nghi, hoi thao quéc & c6 thanh vién tham dy 1a nguoi dimg dau hodc
quan chic cap B truong hoic twong duong trd lén cua cac nudc, cac ving
lanh thé, cac to chire quoc té.

- Hoi nghi, héi thao qudc té c6 chu dé, ni dung lién quan dén céc vén‘ dé ve
chii quyén an ninh quoc gia, an ninh, quéc phong, dan toc, ton gigo, quyén con
ngudi hoac thude pham vi bi mat nha nude theo quy dinh phap luat vé bao vé
bi mat nha nudec.

Cin cir phap Iy caa thu tyc hanh chinh:
- Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cta Thu tuéng Chinh phu |
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& 18 chtro va quan Iy hoi nghi, héi thao qudc te tai Viét Nam;

- Cong van 50 825/BNG—CNV ngay 10/3/2020 cta Bo Ngoai giao vé viéc dinh
chinh Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg;

. Cin o&r Quyét dinh sé 729/QD-BNG ngay 10/4/2020 cua BO trudng Bo

2

Ngoai giao vé viée cong bo thi tuc hanh chinh v& té chire va quan ly hdi nghi,
hoi thao quéao té tai Viét Nam;

- Céng van sb 1500/BNG-CNV ngdy 29/4/2020 cua BO Ngoai giao vé viée td
chirc hoi nghi, hdi thao quoc t& cua td chirc phi chinh phii nude ngoai tai dia
phuong theo Quyét dinh 06/2020/QD-TTeg.

Ma thi tuc: 2.002313

Tén thu tuc: Cho chu truong dang cai td chire hoi nghi, hoi thao qubc te thude tham
quyén cho phép ctia Thu tudng Chinh phu

1. C4p thuc hign: Cap tinh

2. Linh vue: Hoi nghi, hdi thao quoc té

3. Trinh tu thuc hién:

3.1 | Giti (npp) ho so TTHC
Cac co quan, don vi,'té chirc (khach hang) gui hd so xin chu truong dang cai to chirc
hdi nghi, hoi thao quoc té den S& Ngoai vu.

Cach rhz:i’c thue hién: Truc tiép hodc Dich vu buu chinh cong ich hodc Dich vu cong
truc tuyen nmuc do 4

Dia diém gii hé so: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Giang, 6 519,
dudng Nguyén Trai, thanh pho Ha Giang, tinh Ha Giang hodc qua dich vu cdng truc
tuyén mic do 4 tai He théng thong tin giai quyét TTHC tinh (
https://dichvucong.hagiang.gov.vn)

\?"-"\'&ﬂ?w; ' / = //

Thanh phan hé so:

R . . [MEuthanoh | .. o % |
STT Tén thanh phan ho so et Tiéu chuan | S6 lwgng
phan ho so
Céng van xin chit truong dé dang cai Bén chinh
t8 chirc hoi nghi, hoi thao quoc te, van ban giay
1 trong do n§u 16 ly do, muc dich, chu hodc ban 01

the, ‘dt_r kién thanh phan tham dy va dién tr dugce
nguon kinh phi. ky s6
S6 lugng ho so: 01 bd.

3.2 | Gidi quyét ho so TTHC

Bwde 1: S6 Ngoal vu tiép nhan hd so cuia khach hang, kiém tra thanh phén, ndi dung
oiia hd so. Truong hop hd so di day di theo ding quy dinh, So Ngoai vu tiép nhan,
lap phiéu hen giai quyét ho so; truong hop hd so chua ding quy dinh thi lién he,
huéng dan mot 1an cho t8 chirc, ca nhan dé b sung hoan thién.

Sau khi nhin duoc hd so, S& Ngoai vu thim dinh ho so, tham muu Chu tich UBND
tinh 14y y kién bang vin ban cua B Ngoai giao; By Cong an va cac co quan, dia
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phuong lién quan. Co quan, dia phuong dugc 14y v kién co trach nhiém tra loi bang |
vin ban trong thoi gian khéng qua 15 ngay ke tir ngay nhan duge van ban dé nghi cua
UBND tinh Ha Giang.

Buwée 2: Sau khi cé ddy duy kién bang van ban ciia B Ngoai giao; Bo Cong an; cac
co quan, dia phuong lién quan, Chu tich UBND tinh trinh Thu twéng Chinh phu xem
xét, quyét dinh cho phép chu truong dang cai td chirc hoi nghi, hoi thao quoc te.

Budce 3: Sau khi nhan duge v kién ctia Thu tudng Chinh phu, UBND tinh Ha Giang
tra 101 bing van ban cho khach hang, dong giri Bo Ngoai giao, Bo Cong an va céc co
quan, dia phwong c6 lién quan.

Cach I/’II:E‘C thuc hién: Truc tiép hodc Dich vu buu chinh cong ich hodc Dich vu cong
truc tuyen muc do 4.

Dia diém tra két qua: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdéng tinh Ha Giang, sb 519,
duomg Nguyén Tréi, thanh ph6 Ha Giang, tinh Ha Giang hodc qua dich vu cong truc
tuydn muac do 4 tai He théng théng tin giai quyéet TTHC tinh
(https://dichvucong.hagiang.gov.vn)

Két qua gidi quyét:

N A >
STT Tén két qua TTHC Ma,}l,l{(flt(:qua Tiéu chudn | S6 hwong
Ban chinh
Vian ban tra 161 don vi to chirc vé vin ban gidy
1 | viéc cho chu truong ding cai to hodc ban 01
chirc hoi nghi, hoi thao qudc té dién tir dwoc
ky s6

4 | Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

2

Péi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan, to chire Viét Nam; t6
chirc nude ngoai.

Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: S¢ Ngoai vu tinh Ha Giang, UBND tinh Ha Giang.

6 |-Coquan phdi hop: Bo Ngoai giao; BO Céng an; cac co quan, dia phuong lién
quan.

- Co quan c6 tham quyén: Thi tudng Chinh phu.

7 | Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong co

Yéu céu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Cac hoi nghi, hoi thao quoc t& thuoe thim quyén cho phép cua Thu tuong
Chinh phi duge néu tai Khoan 1, Pieu 3 Quyét dinh 06/2020/QD-TTg ngay
21/02/2020 ctia Thit tuéng Chinh phit vé t6 chire va quan Iy hdi nghi, hoi thao
quoc té tai Viét Nam, bao g0m:

- Héi nghi, hoi thio quc té co thanh vién tham dy la ngudi dimg dau hodc
quan chirc cap Bo trwong hodc tuong duong tro 1én cua cac nude, cac vung
léinh th, cac té chirc qudc té.

.

- Hoi nghi, hoi thao quoc t& c6 chu dé, noi dung lién quan dén cac van de vé

chii quyén an ninh quoc gia, an ninh, qudc phong, dén toc, ton gido, quyén con |
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ngudi hodc thude pham vi bi mat nha nuéc theo quy dinh phap luat vé bao vé
bi méat nha nudc.

Ciin ot phap 1y cta thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s& 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh phu
v t& chitc va quan 1y hoi nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam.

- Céong van sb 825/BNG-CNV ngdy 10/3/2020 cia B Ngoai giao vé viée dinh

? | chinh Quyét dinh sb 06/2020/QD-TTg.
_ Cong vin sb 1500/BNG-CNV ngay 29/4/2020 cua Bo Ngoai giao vé viéc t
chirc héi nghi, hoi thao quéc té cta tb chic phi chinh phu nude ngoai tai dia
phuong theo Quyét dinh 06/2020/QD-TTg.
* Luu y:

- Viéc xin chu truong ddng cai 18 chirc hdi nghi, hoi thao quc té tiy thudc
vao nhu céu cua don vi 16 chikc, khong phai la quy trinh bat budc can thuc hién
trueée khi xin phép 16 chirc hoi nghi, hdi thao quoc Ié.

- Sau khi dwoc cho phép vé chi truong ddng cai 16 chikc héi nghi, hoi thao
quédc 1é, don vi 16 chikc co trdch nhiém xdy dyng Dé dn to chitc va xin phép nguoi

7

cé tham quyén vé viéc to chikc hoi nghi, héi thao qué'c 1é theo quy dinh.

Ma tha tuc: 2.002314

Tén thu tuc: Cho chu truong dang cai t6 chirc hoi nghi, hoi thao quoc ‘té khong thudce
thAim quyen cho phép cua Thia twéng Chinh pha (thudc tham quyén cho phép cua
Chi tich UBND tinh)

1. Cap thye hién: Cap tinh

2. Linh vyre: Hoi nghi, hoi thao quéc té

3. Trinh ty thue hién:

3.1 | Gui (ndp) ho so TTHC

Pon vi t6 chire (khach hang) gii ho so xin chil truong dang cai to chire hoi nghi, hoi
thdo quoc te dén S& Ngoai vu tinh Ha Giang. Thoi han it nhét 1a 30 ngay trudc ngay
du kién t6 chtre.

Cdch thite thuc hién: Truc tiép hoic Dich vu buu chinh cong ich hoac Dich vu cong
truc tuyen muc do 3, 4

Pia diem gui hé so: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Giang, s6 519,
dudng Nguyén Trdi, thanh phd Ha Giang, tinh Ha Giang hodc qua dich vu cong truc
tuyén muc do 4 tai Hé théng théng tin gial quyét TTHC tinh
(https://dichvug:ong.hagiang.gov.vn).

Thanh phan hé so:

STT Tén thanh phin hd so Ma}\u th,? o Tiéu chuin | S0 lwgng
] phan ho so . ’
Cong van xin chu trurong de dang Ban chinh van
cai to chirc hdi nghi, hoéi thao ban giay hodc
1 A A v A ~ . o A " 0 1
quoc te, trong d6 néu 10 ly do, ban dién tu
muc dich, chu the, du kien thanh dugc ky so
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phﬁn tham du va ngué)n kinh phi. | 1 |

So lweong hé so: 01 bd.
3.2 | Giai quyét ho so TTHC

Buwée 1: Sé Ngoal vu tiép nhan va tham dinh ho so. Trudng hop cAn thiét, S& Ngoai
vu ldy ¢ kién bang van ban hoge tham muu Chu tich UBND tinh 14y ¥ kién bang van
ban cuia cac co quan, dia phuong lién quan. Cac co quan, dia phuong duoc 1iy ¥ kién
c6 trach nhidm tra 11 bang van ban trong thoi gian khéng qua 15 ngay ké tir ngay
nhan duoc van ban dé nghi.

Trong thot han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hd so hop 1&, S& Ngoai vu trinh
Uy ban nhén dan tinh v& viéc khach hang xin ch truong t6 chirc hoi nghi, hoi thao
quoc te.

Cdch thirc thuc hién: Truc tiép hodc qua Hg thong thong tin giai quyét TTHC tinh

Dia diém giei ho so: Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh — S6 519, duong

Nguyén Trai, thanh ph6 Ha Giang, tinh Ha Giang

Thanh phan ho so:
STT Tén thanh phén hd so Mau thanh | s chudn | S8 lwong
phan ho so
To trinh kém theo du thao vén Ban chinh vidn
| | bantra 16i don vi tb chirc vé viéc ban gidy hodc | 4,
cho chu truong dang cai to chire ban dién tur
h6i nghi, hoi thao quéc té. duoc ky s6
Ban chinh van
) Hd so tiép nhan tai Trung tam béan gidy hodc 01
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh ban dién tr
duoc ky s0 J
S6 lwong ho so: 01 bg.

Buwée 2: Trong thoi han 10 ngay ]flll} viéc UBND tinh xem xét,’qu}'fét dinh vé viéﬂ
khach hang xin chu truong dang cai to chirc hdi nghi, hdi thao quoc te va tra 101 bang

vin ban cho don vi td chirc, dong guri cho cac co quan, dia phuong c6 lién quan dugc
biét.

Bude 3- Sau khi nhan duoc két qua giai quyet, S& Ngoai vu tra két qua cho khach
hang.

Cdch thiec thuce hién: Truc tiép hodc qua hom thu dign tur da dang ky.

Pia diém tra két qua: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Giang, s6 519,
duong Nguyén Tréi, thanh pho Ha Giang, tinh Ha Giang hodc qua dich vu cong truc
tuyén muc d6 4 ta HE théng thong tin giai quyet TTHC tinh

(https://dichvucong hagiang. gov.vn). B
Keét qua giai quyét:
ik . Miu két qua Tk 2 X
STT Tén ket qua TTIﬁlc TTHC Tiéu chuan | SO ltr(,ng
Vin ban tra 161 don vi to chic ve Ban chinh van
1 viéc cho Phép vé chu truong ban gidy hodc 01
dang cai to chirc hoi nghi, hoi ban dién tu
thao quoc te. dugce ky s6
4 | Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
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5 Péi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, t& chire Viét Nam; to
chirc nurde ngoai.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: S¢ Ngoai vu

- Co quan phdi hop: Cac co quan, dia phuong lién quan.
- Co quan co thAm quyén: Uy ban nhén dén tinh

7 | Phi, 1€ phi (néu c6): Khong co

Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

Cac héi nghi, hoi thao qudc té khong thude céc truong hop néu tai Khoan 1,
Pidu 3, Quyét dinh 06/2020/QD-TTg ngdy 21/02/2020 cua Thi twéng Chinh
pha v& t6 chire va quan ly hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam nhu dudi
day:

g |- Hoi nghi, hoi thio quoc te co thanh vién tham dur 1a ngudi dimg ddu hode
quan chirc cap Bo truong hodic twong duong tré 1én cia cac nudce, cac vung
lanh thd, cac td chuc quéc té.

- Héi nghi, hdi thao qubc té co chu d&. noi dung lién quan dén céc van de ve
chii quyén an ninh quoc gia, an ninh, qudc phong, dan tdc, ton giao, quyén con
ngudi hodc thuge pham vi bi mat nha nudc theo quy dinh cua phap luat ve bao
vé bi mét nha nudc.

Cin cir phép 1y cia thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ctia Thi tuéng Chinh pha
vé td chirc va quan ly hdi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam;

- Cong van 86 825/BNG—CNV ngay 10/3/2020 ctia Bo Ngoai giao vé viéc dinh
chinh Quyét dinh s6 06/2020/ Qb-TTg;

9 |. Can cir Quyet dinh s6 729/QD-BNG ngay 1 0/4/2020 cta B trudmg BY
Ngoai giao ve \{iéc cong bo thu tuc hanh chinh vé t& chirc va quéan ly hoi nghi,
héi thao quoc té tai Viet Nam;

_ Cong van sb 1500/BNG-CNV ngay 29/4/2020 ctia B Ngoai giao vé viée o
chirc hdi nghi, hé,‘)j thao quoc té cua to chuce phi chinh phu nudc ngoai tai dia
phuong theo Quyet dinh 06/2020/QD-TTg.

;21
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* Luu y:

- Vié‘c xin chu truong dang cai 16 chirc hoi nghi, hoi r{1do quéc \té' tiry thuoc
vao nhu cau cua dqn vi 16 chirc, khong phai 1&, quy trinh bét budc can thuc hién
trueée khi xin phép t6 chirc hdi nghi, héi thao quoc te.

- Sau khi dwoc cho phép vé chu truong dang cai 16 chikc héi nghi, héi thao
quéc 1é, don vi 16 chirc ¢6 trach nhiém xdy dung Dé dn 16 chire va xin phép nguoi
c6 tham quyén vé viée 16 chikc hdi nghi, hoi thao qué'c 1é theo quy dinh.
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B. Thii tuc hanh chinh thugc thim quyép giai quyét cia Cuc Lanh su,
B¢ Ngoai giao dwge quy dinh nfp ho va nhén két qua tai S¢ Ngoai vu

Pinh nghia viét tit:

B§ phan tiép nhan: Tén goi chung cua BO phé,n Mot pfra cua Bo Ngoai
giao (tai Cuc Lanh sy) hodc B phén tiép nhén ho so, tra ket qua cua S& Ngoai
vu thanh phé H6 Chi Minh.

Pon vi chuyén mén: Tén goi chung cta Phong Xuét nhép canh (Cuc Lanh
sy) hodic Phong Lanh sy (S Ngoai vy thanh ph6 H6 Chi Minh).

Co quan ngoai vu: Tén goi chung ctia Co quan ngoai vu (S& Ngoai vu)
cua tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong.

I. Tén thii tuc: Cép h¢ chiéu ngoai giao, ho chicu cong vu (khong gan chip
dién tir) tai co quan trong nude ciia Bd Ngoai giao

1. Trinh tu thuc hién thi tuc hanh chinh:

a. Bude 1: T chire, ¢4 nhan chuan bi ho so theo quy dinh va ndp hd so tai
B6 phan tiep nhén.

b. Budc 2: Bo phan tiép nhén kiém tra tinh hop 18, day du cua hd so:

- Truong hop hd so khong thude pham vi gidi quyét, Bo phan tiép nhan
huéng dén t6 chire, ca nhdn lién hé vdi co quan ¢6 thdm quyén dé giai quyét
theo quy dinh.

- Truong hop hd so chua hop 18, chua day du, B phan tiép nhan huéng
dan t chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va tra lai hd so
kém “Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so”. Viéc yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so phai cu thé, ddy du mot lan d8 td chirc, ca nhin bd sung day du,
chinh x4c. Thoi han giai quyét TTHC dwoc tinh tir ngay hd so duoc bd sung,
hoan thién day du theo quy dinh.

- Trudng hop ho so khong di dicu kién giai quyét theo quy dinh, B phan
tiep nhan tir chol nhan hd so va tra lai hd so kém “Phiéu tr choi tiép nhan giai
quyét hd so™ cho t6 chirc, ca nhan.

- Trudng hop hd so hop 18, du dieu kién giai quyét, B phén tiép nhan tién

hanh nhén hd so, in “Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua” va chuyén ho so
dén Don vi chuyén mon dé giai quyét theo tham quyen.

¢. Buéc 3: Pon vi chuyén mén giai quyét va tra két qua cho BO phén tiép
nhan theo quy dinh:

- Trudmg hop hd so phai bd sung, hoan thién theo quy dinh, Don vi
chuyén mén phai thong bao bang vin ban, ghi 1o ly do, ndi dung can bd sung
theo mau “Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién ho so” dé guri cho to chire, cé nhan
théng qua BO phan tiép nhédn. Viée yéu cAu bd sung, hoan thién hd so chi duge
thue hién mot (01) 1an. Thoi han giai quyét TTHC duoe tinh lai tir dau, sau khi
nhan day du ho so.
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- Trudmng hop khong thé tra két qua dung thoi han hodc ho so phai xin ¥
kién cua cAp/co quan c6 tham quyen lién quan, Pon vi chuyén mon phai thong
r :f ~ 2 ~ Fal v A A Y 9 * — k4 > x ¥ A r r A
bao bang van ban cho B) phén tiep nhan va gui van ban xin 161 to chirc, ¢ nhan,
trong d6 ghi 8 1y do qua han va thoi gian s€ tra két qua theo mau “Phicu xin 161

va hen lai nge‘ly tra két qua”. Viéc hen lai ngay tra két qua duge thye hién khong
qua mot (01) lan.

- Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét, Don vi chuyén mon trd
lai hd so, kém van ban néu ro ly do khong giai quyét ho so theo mau “Phicu tir
chéi tiép nhan giai quyet ho so™ dé gui cho td chirc, ca nhan thong qua B phén
tiép nhan.

- Truong hop hd so du diéu kién giai quyét, Pon vi chuyén mén giai
quyét va tra két qua cho BO phan tiép nhan dung thoi gian quy dinh.

d. Budce 4: Sau khi nhan két qua giai quyét TTHC tir Bon vi chuyén mon,
B phén tiep nhan kiém tra lai cac thong tin va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét, Bo phén tiép nhan giai
thich 18 cho to chire, ca nhan ve ly do tir choi giai quyét ho so theo ndi dung
trong “Phiéu tir ch6i tiép nhan giai quyét h6 so” cia Don vi chuyén mon.

2. Céch thite thue hién thi tuc hanh chinh:

Trye tiép nop hd va nhdn két qué tai Bo phan Mot cura cuia 56 ngoai vu
(tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Giang, s6 519, duong Nguyén
Trai, thanh ph6 Ha Giang, tinh Ha Giang).

Co quan ngoal vu chuyén hd so cho Bo phan tiép nhan qua dich vu buu
chinh cong ich ctia VNPost.

3. Thanh phf‘c‘m, s6 lwong hd so:

3.1. Thanh phan ho so:

a. Tor khai d& nghi cap, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va
cong ham dé nghi phia nuée ngoai cap thi thyc.

b. 02 anh gidng nhau, ¢ 4cm x 6cm, nén mau tring, dau dé tran, khong
deo kinh mau, chup khong quéa 01 ndm (01 anh dan vao T¢ khai va 01 anh dinh
kém).

c. 01 ban chinh vin ban cir hodc cho phép cin bo, cong chue, vién chuc
quén ly, s quan, quén nhan chuyén nghiép di nudc ngoal.

d. Truong hop vo, chdng va con dudi 18 tudi di tham hode di theo thanh
vién co quan dai dién Viét Nam ¢ nudce ngoai, co quan thong tan va béo chi nha
nuée cia Viét Nam thuong trit & nude ngoai quy dinh tai khoan 14 Diéu 8 va
Kkhoan 5 Didu 9 Luat Xut canh, nhap canh cia cong dén Viét Nam:

- Vin ban ¢ y kién dong y cua Vu To chirc can bd B Ngoai giao.

VAR 7T TR |
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- 01 ban chup Gidy khai sinh hodc Ban sao trich luc khai sinh hodc Gidy

r
.

chirng nhan viéc nudi con nudi doi véi con dudi 18 tudi (xuét trinh ban chinh dé
doi chiéu).

e. 01 ban chyp Gidy ching minh nhan dan hodc Can cudc cong dan hodc

Gidy ching minh s quan dbi voi lue lwong vii trang (xuét trinh ban chinh dé
doi chiéu).

f Gidy giéi thiéu cua co quan, t6 chue d6i véi truong hop nguoi dai dién
ndp thay va xuat trinh gidy to tuy than dé doi chiéu.

g. HO chiéu ngoai giao hodc hd ’chiéu cOng vu hét gia tri duge céip trong
vong 08 nam (néu ¢6). Truong hop mat ho chiéu thi nop 01 ban chinh vdn ban
thong bdo mat h¢ chiéu Co quan quan 1y ho chiéu.

h, Truong hop dé nghi chp ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu theo
quy dinh tai Khoan 15 Diéu 8 va Khoan 6 Pidu 9 Luat Xuit canh, nhép canh cua
cong dan Viét Nam thi can bd sung 01 ban chinh van ban @& nghi gui Bd Ngoai
giao cua co quan co thAdm quyén quy dinh tai Didu 11 Luét Xuét canh, nhdp canh
cua cong dén Viét Nam.

3.2. S6 lugng hd so: Mot (01) bo.
4, Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh:
P&i véi hd so ndp qua S& ngoai vu:

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam vige ké tir ngay nhéan du hé so
hop 1€, co quan ngoal vu gui ho so cho B9 phén tiep nhan qua dich vu buu chinh
cong ich cua VNPost;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ddy di ho
so hop 1€, BO phén tiep nhén chuyén ho so cho Don vi chuyén mon giai quyet va
tra két qua cho co quan ngoai vu.

- Sau khi nhan dugc két qua tu B phan tiép nhan, S& ngoai vu tra két qua
cho to chire, ca nhan.

5. Pbi twong thue hién thu tuc hanh chinh: cdng dan Viét Nam thudc
dién quy dinh tai Diéu 8, 9 va 10 Luat Xuit canh, nhap canh cta cong déan Viét
Nam.

6. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh: Cuc Lanh sy, Bo Ngoai g1ao0.

7. Két qué thye hién thu tuc hanh chinh: ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu (khong gan chip dién tir) ¢6 thoi han tir 01 - 05 nam.

8. Phi, 1& phi thwc hi¢n thd tuc hanh chinh:

Tén 1€ phi Mirc thu 1€ phi Van ban quy dinh

CAp ma&i ho chiéu [200.000 ddng/quyén/lAn[Thong tu s6 219/2016/TT-BTC
= > ‘ —ngay 14/11/2016 cta Bo trudéng Bo
Cp lai ho chiéu dop#00.000 dong/ quyén/lan|Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
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1ong hodc bi mat 1, ndp, quan 1y va sur dung phi, 18
hi trong linh virc xudt, nhap canh,
qua canh va cu tri tai Viét Nam.

9. MAu don, to khai:

a. To khai d& nghi cap, gia han hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu va
cong ham dé nghi phia nuoc ngoai cép thi thyc theo mau 01/2020/XNC ban
hanh kem theo Thong tu sb 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua B trudng B
Ngoai giao huong dan viéc cép, gia han, huy gid tri stt dung hd chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu va cap cong ham d2 nghi phia nwdc ngoai cap thi thye.

b. Hoic to khai dién tir (c6 ma vach) dugc in tr Cbng dich vu cong cua
B6 Ngoai giao tai dia chi http://dichvucong.mofa.gov.vn.

10. Yéu cAu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

a. Co quan c6 tham quyén cur ngudi mang ho chiéu ngoai giao, hd chi€u
cong vu di cong tac nude ngodi: quy dinh Diéu 11 Luat Xuét canh, nhdp canh
ciia cong dan Viét Nam.

b. Vin ban cir hodc cho phép can bd, cong chue, vién chirc quan ly, sy
quan, quan nhan chuyén nghiép di nudc ngoai: quy dinh tai DBicu 4 Thong tu
sO 04/2020/TT—BNG ngdy 25/9/2020 cia B trudng Bo Ngoai giao hudng dan
vige cap, gia han, huy gia tri s dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va
cap cong ham de nghi phia nugc ngoai cap thi thue.

¢. Van ban uy quyén cho nguoi dimg déau don vi truc thude trong viéc cur
hogc cho phép di cong tac nudc ngoai: quy dinh tai Dicu 5 Thong tu
sO O4/2020/TT—BNG ngdy 25/9/2020 cua BO. trudng BO Ngoai giao hudng dan
viéc cap, gia han, huy gia tri st dung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cdng vu va
cép cong ham de nghi phia nudce ngoai cap thi thure.

d. Nguéri thude dién duoc ,cé’ip ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu: quy
dinh tai Dicu 8, 9 va 10 Luat Xut canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam.

e. To khai dé nghi cap, gia han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu va
c@ng ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thue: quy dinh tai Diéu 7 Thong tu
sO 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 clia Bo truong B) Ngoai giao hudng dan
vi'éc cap, gia ha1‘1, huy gia tri sir dung hQ chiéu ngoai giao, ho chiéu cdng vu va
cap cong ham de nghi phia nude ngoai cap thi thue.

11. Co s& phap 1y thyc hién thi tuc hanh chinh:

a. Luat Xuat canh, nhdp canh cua cong dan Viét Nam (Luat sb
49/2019/QH14 ngay 22/11/2019).

b. Thong tu s6 219/20}6/TT—BTC ngay 14/11/2016 cua B truong B Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va su dung phi, 1¢ phi trong
linh vuc xuat, nhap canh, qua canh va cu tru tai Viét Nam.

c. Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 30/10/2017 cia Van phong Chinh
phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;
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d. Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh
pht hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/04/2018 ctia Chinh phi v& thue hién co ché mot cira, mdt ctra lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

e. Thong tu s& 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua B¢ truéng BO
Ngoai giao huéng dan viéc cp, gia han, huy gia tri st dung ho chiéu ngoai giao,
hé chiéu cong vu va cap cong ham dé nghi phia nudce ngoai cap thi thue.

1L Tén tha tuc: Gia han h{ chiéu ngoai giao, hj chiéu cong vu (khong
gan chip dién tir) tai co’ quan trong nwde cia By Ngoai giao.

1. Trinh tu thue hién thi tuc hanh chinh:

a Bude 1: T6 chirc, ca nhan chudn bi ho so theo quy dinh va nop hé so tai
Bd phén tip nhan.

b. Budce 2: Bo phan tiép nhén kiém tra tinh hop 1€, day du cla ho so:

- Truong hop hé so khéng thuge pham vi giai quyét, Bd phén tiép nhin
huéng dan to chire, ca nhéan lién he voi co quan co thdm quyén dé gidi quyet
theo quy dinh.

- Trudong hop hd so chua hop 1€, chua ddy du, BO phén tiép nhan hudng
dan t chire, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va tra lai hd so
kém “Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hé so”. Viée yéu cAu bd sung, hoan
thién hd so phai cu thé, day du mot JAn dé t6 chirc, ca nhin bd sung day du,

chinh xac. T‘h(‘)i han giai quyét TTHC dugc tinh tor ngay hd so dugc bd sung,
hoan thién day du theo quy dinh.

- Truong hop ho so khong di dicu kién giai quyét theo quy dinh, B& phén
tiép nhan tir choi nhan ho so va tra lai hd so kem “Phiéu tir choi tiép nhén giai
quyét ho so” cho t6 chirc, cd nhan.

- Truomg hop hd so hop 1€, du diéu kién giai quyét, BO phén tiép nhan tién

hanh nhan hd so, in “Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua” va chuyén ho so
dén Pon vi chuyén mon dé giai quyet theo tham quyen.

c. Bude 3: Don vi chuyén mén giai quyét va tra ket qua cho B phan tiép
nhan theo quy dinh:

- Truong hop hd so phai bd sung, hoan thién theo quy dinh, Don vi
chuyén mon phai thong bao bang vin ban, ghi rd ly do, ndi dung cin bd sung
theo mau “Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so” dé gui cho t6 chire, ¢4 nhan
thong qua Bo phan tjép nhan. Viéc yéu cu bd sung, hoan thién ho so chi duoce

thue hién mét (01) 1an. Thoi han giai quyét TTHC duoc tinh lai tur dau, sau khi
nhéan day du ho so.

- Trudmg hop khong thé tra ket qua ding thoi han hodc ho so phai xin y
kién ctia cAp/co quan c6 thdm quyén lién quan, DPon vi chuyén mén phai thong
bao bang van ban cho Bd phén tiep nhan va giri van ban xin 16i t6 chire, ca nhan,

trong d6 ghi 16 1y do qua han va thoi gian sé tra két qua theo mAu “Phiéu xin 16i
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va hen lai ngay tra két qua”. Viéc hen lai ngay tra két qua duogc thyc hign khong
qua mot (01) lan.

- Trudng hop ho so khong du didu kién giai quyét, Pon vi chuyén mon tra
lai hd so, kém vdn ban néu 1 1y do khong giai quyét ho so theo mau “Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyet ho so™ dé gtri cho to chte, ca nhén thong qua B0 phan
tiep nhan.

- Truong hop ho so du diéu kién giai quyét, Pon vi chuyén mon gial

/4 \ 2 A 2 A ~ A A ’ - . .
quyét va tra ket qua cho Bo phan tiép nhan ding thol gian quy dinh.

d. Bude 4: Sau khi nhén két qua giai quyét TTHC tir Bon vi chuyén mon,
B phén tiep nhan kiém tra lai cac thong tin va tra ket qua cho t6 chire, ca nhan.

Truong hop hd so khong du dicu kién giai quyét, Bo phén tiép nhan giai
thich rd cho to chure, ca nhan ve ly do tir chdi giai quyét ho so theo no1 dung
trong “Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so” cua Pon vi chuyén mon.

2. Céch thire thye hién tha tuc hanh chinh:

Truc tiép nop hd va nhan két qua tai Bo phéan Mot cilra cua S¢ ngoai vu
(tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Giang, s6 519, dudng Nguyeén
Trai, thanh pho Ha Giang, tinh Ha Giang).

Co quan ngoai vu chuyén ho so cho Bo phan tiép nhan qua dich vu buu
chinh cong ich ctia VNPost.

3. Thanh phz"in, s6 lwong hd so:
3.1. Thanh phan ho so:

a. To khai d& nghi cap, gia han hé chicu ngoai giao, ho chiéu cong vu va
cong ham dé nghi phia nude ngoai cap thi thue.

b. 01 &anh ¢& 4cm x 6¢m, nén mau tring, dau dé tran, khong deo kinh mau,
chup khéng qua 01 nam (dan vao T¢& khat).

c. 01 ban chinh vin ban cir hodc cho phép can b, cong chirc, vién chuc
quan ly, sy quan, quan nhan chuyén nghiép di nude ngoai.

d. Ho chiéu ngoai giao hodc ho chiu cong vu con gia tri st dung dudi 01
nam va chua duoc gia han.

e. Gidy gi6i thiéu cuia co quan, t& chire dbi voi truong hop nguoi dai dién
nop thay va xuat trinh gidy to tiy than dé doi chiéu.

3.2. S6 lwong hd so: Mot (01) bd.
4. Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh:
Déi véi hd so ndp qua S& ngoai vu:

- Trong thoi han khong qua 02 ngdy lam viec k& tir ngay nhan du hd so
hop 18, co quan ngoai vu gl ho so cho B phan tiép nhan qua dich vy buu chinh
cong ich cua VNPost;

\ i )]
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- Trong thoi han khong qua 02 ngay Jam viéc ké tir ngay nhén day da ho
so hop 1€, B6 phén ticp nhdn chuyén ho so cho Pon vi chuyén mén giai quyet va
tra két qua cho co quan ngoai vu.

R Sau khi nhan duogc két qua tir Bo phén tiép nhén, S& ngoai vu tra két qua
cho to chirc, ca nhan.

5. Pbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: cong dan Viét Nam thudc
dién quy dinh tai Dicu 8, 9 va 10 Ludt Xuit canh, nhip canh cua cong dan Viét
Nam.

6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Cuc Lanh sy, B6 Ngoai giao;

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu (khong gan chip dién tir) duoc gia han tir 01 - 03 nam.

8. Phi, 18 phi thuc hién thi tuc hanh chinh:

Tén 1€ phi Murc thu I€ phi Vian ban quy dinh

Gia han ho chidu [100.000 dong/quyén/lan Thong tu s6 219/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B6 truéng Bd
Tai chinh quy dinh mire thu, ché do
thu, ndp, quan ly va su dung phi, 1&
phi trong linh vuc xudt, nhap canh,
qué canh va cu tra tai Viét Nam.

9, Mau don, to khai:

2. To khai d& nghi cép, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va
cong ham dé nghj phia nudc ngoai chp thi thuc theo mau 01/2020/XNC ban
hanh kém theo Thong tuw sb 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua Bo trwdong Bo
Ngoai giao huéng dan viéc cap, gia han, hiy gia tri str dung ho chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu va cap cong ham d& nghi phia nudc ngoal cap thi thuc.

b. Hodc to khai dién tir (c6 ma vach) duoc in fur Céng dich vu cong cua
B0 Ngoai giao tai dia chi http://dichvucong.mofa.gov.va.

10. Yéu ciu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

a. Co quan c6 thim quyéen cu ngudi mang ho chiéu ngoai giao, hd chi€u
cong vu di cong tac nude ngoai: theo quy dinh tai Diéu 11 Luat Xuat canh, nhap
canh cta cong dan Viét Nam.

b. Van ban ctr hodc cho phép can bo, cong chire, vién chirc quan ly, sy
quan, quan nhan chuyén nghiép di nudce ngoai: quy dinh tai Piéu 4 Thong tu
s& 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cta BO truong BO Ngoai giao hudng dan
viéc cép, gia han, hiy gid tri su dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va
chp cong ham dé nghi phia nude ngoai cap thi thye.

¢ Vin ban ty quyén cho ngudi dimg dau don vi truc thude trong viée cir
‘hodc cho phép di cong tac nudc ngoai: quy dinh tai Piéu 5 Thong tu

s& 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua B& truong Bo Ngoai giao hudng dan
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viéc cdp, gia han, hiy gia tri st dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va
cép cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thue.

d. Neuoi thude dién duge gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu:
quy dinh tai Didu 8, 9 va 10 Luét Xuét canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam;
co hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu con gid tri st dung dudi 01 ndm va
chua duoce gia han.

e. T khai d& nghi cp, gia han hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va
cong ham dé nghi phia nude ngoai cap thi thwe: quy dinh tai Diéu 7 Thong tu
s& 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua B trudong B Ngoai giao hudng dan
viéc cp, gia han, hiy gia tri st dung ho chiéu ngoai giao, h§ chiéu cong vu va
cAp cong ham dé nghi phia nudc ngoai chp thi thue; khong can xéc nhén cia co
quan, td chirc noi cdng tac, lam viéc.

11. Co s& phap 1y thuc hién thu tuc hanh chinh:

a. Luat Xuit canh, nhip canh cua cong dén Viét Nam (Ludt s
49/2019/QH14 ngay 22/11/2019) -

b. Thong tu sb 219/20}6/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B trudng BO Tai
chinh quy djnh murc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1& phi trong
linh virc xuét, nhap canh, qua canh va cu tra tai Vit Nam.

¢. Thong tu s0 02/2017/’1:T-VPCP ngay 30/10/2017 cua Vin phong Chinh
phu huwéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

d. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh
pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
93/04/2018 ciia Chinh phu vé thwe hién co ché mét cira, mot cura lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

e. Thong tu s 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua BO trudong Bo
Ngoai giao huéng dan viée cp, gia han, hity gid tri st dung ho chiéu ngoai giao,

Ay

ho chiéu cong vu va cap cong ham de nghi phia nudce ngoai cap thi thye.

I11. Tén thu tuc: Cép cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thuc tai co
quan trong nudc clia B Ngoal giao

1. Trinh tu thuc hién thd tuc hanh chinh:

a. Bude 1: T6 chic, ca nhan chuin bi hd so theo quy dinh va ndp ho so tai
Bo phén tiép nhan.

b. Budc 2: BO phan tiép nhén kiém tra tinh hop 16, ddy du cua ho so:

- Trudng hop hd so khong thude pham vi gidi quyét, Bo phan tiép nhan
huéng dan to chirc, c4 nhan lién hé vdi co quan ¢6 tham quyén dé giai quyet
theo quy dinh.

- Truong hop hé so chua hop 1§, chua day di, Bo phan tiép nhan hudng

dan té chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va tra lai hd so
kém “Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so”. Viéc yéu cau b0 sung, hoan

g

Nz @M/
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thién ho so phai cu the, day du mot lan dé td chuc, ca nhdn bd sung déy du,

I3

chinh x4c. Thdi han giai quyet TTHC duoc tinh tir ngay hd so duge bd sung,
hoan thién day du theo quy dinh.

- Trudng hop hd so khong du dicu kién giai quyét theo quy dinh, B6 phan
tiep nhan tir choi nhan ho so va tra lai ho so kem “Phiéu tir choi tiép nhén giai
quyét ho so” cho to chire, ca nhan.

- Trudng hop ho so hop 1€, du didu kién giai quyét, BO phan tiép nhén tién

\ A A . s A CA A A 3 9 A 2 2 A A

hanh nhan ho so, in “Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua” va chuyén ho so
A . ~ A A rac A A A

dén Pon vi chuyén mon dé giai quyét theo tham quyén.

¢. Budc 3: Don vi chuyén mon giai quyét va tra két qua cho BO phan tiép
nhan theo quy dinh:

- Truong hop hd so phai bd sung, hoan thién theo quy dinh, Pon vi
chuyén mon phai thong bao bang vin ban, ghi ro 1y do, ndi dung can bd sung
theo mAu “Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so” dé giri cho td chirc, ca nhan
thong qua B6 phan tiép nhén. Viéc yéu cAu b sung, hoan thién ho so chi duge
thwe hién mot (01) lan. Thoi han giai quyét TTHC duoc tinh lai tir dau, sau khi
nhan dﬁy du hé so.

- Trudng hop khong thé tra két qua dung thoi han hodc hd so phai xin y
kién cua cap/co quan cd thAm quyén lién quan, Pon vi chuyén mon phai thong
béo bang van ban cho B phan tiép nhan va gui van ban xin 161 tb chirc, c4 nhan,
trong d6 ghi 10 1y do qua han va thoi gian s€tra két qua theo mau “Phicu
xin 16i va hen lai ngay tra két qua”. Viéc hen lai ngay tra két qua duoc thye hién
khong qua mot (01) lan.

- Trudong hop hé so khong du diéu kién giai quyét, Don vi chuyén mon tra
lai hd so, kém van ban néu 1o ly do khéng giai quyet ho so theo mau “Phiéu tu
chéi tiép nhan giai quyet ho so” dé giri cho to chire, ca nhan thong qua B0 phan
tiep nhan.

- Truong hop hé so du diéu kién giai quyét, Don vi chuyén mon giai
quyét va tra két qua cho Bo phén tiép nhan ding thoi gian quy dinh.

d. Buge 4: Sau khi nhan két qua giai quyét TTHC tir Don vi chuyén mon,
Bo phan tiép nhan kiém tra lai cac thong tin va tra ket qua cho to chie, ¢4 nhan.

- Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét, Bo phan tiép nhan giai
thich 6 cho td chirc, c4 nhéan vé 1y do tu chdi giai quyét ho so theo noi dung
trong “Phicu tir choi tiép nhan giai quyét ho so” ciia Don vi chuyén mon.

2. Céch thirc thwe hi¢n thi tuc hanh chinh:

Truc tiép nop ho va nhan két qua tai BO phan Mot cura cua S ngoai vu
(tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Giang, so 519, duomg Nguyen
Trai, thanh phd Ha Giang, tinh Ha Giang).

Co quan ngoai vu chuyén hd so cho Bo phan tiép nhan qua dich vu buu
chinh cong ich cua VNPost.
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3. Thanh phﬁn, s6 lwong hd so:

3.1.Thanh phén ho so:

a. T(‘)"khai dé nghi cap, gia han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va
cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thure.

b. 01 anh ¢& 4cm x 6¢cm, nén mau trang, dau dé tran, khong deo kinh mau,
chup khong qua 01 ndm (dan vao To khai).

c. 01 ban chinh van ban hodc quyét dinh ctr hodc cho phép cdng chuec,
vién chire, s§ quan, quén nhan chuyén nghiép ra nudc ngoai.

d. Truong hop vo, chong va con dudi 18 tudi di tham hodc di theo thanh
vién co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai, co quan thong té.n va bao chi nha
nude cia Viét Nam thuong tri & nude ngoai quy dinh tai Diéu 8, 9 va 10 Luat
Xuét canh, nhap canh cia cong dan Viét Nam.: |

_ Van ban c6 ¥ kién ddng ¥ ctia Vu TO chire can b Bo Ngoai giao.

- 01 ban chyp Giay khai sinh hodc Ban sao trich luc khai sinh hodc Giay
chimg nhéan viéc nudi con nudi d6i véi con dudi 18 tudi (xuat trinh ban chinh dé
doi chieu).

e. Ho chiéu con gia tri str dung trén 06 thang, ké tir ngay du kién xuét
canh.

£ 01 ban chup thu moi (néu co).

3.2. $6 lugng hod so: Mot (01) bo.

4. Thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh:

Déi voi hd so ndp qua S& ngoal vu:

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop 18, co quan ngoai vu giri ho so cho BJ phén tiép nhan qua dich vu buu chinh
cdng ich cua VNPost;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dy @i ho
so hop 1€, B6 phan tiep nhén chuyén hé so cho Pon vi chuyén mon giai quyét va
tra két qua cho co quan ngoai vu.

- Sau khi nhan duoc két qua tir B phén tiép nhén, S& ngoai vu tra két qua
cho t6 chire, ca nhén.

5. Pi twgng thue hién tha tuc hanh chinh: cong dan Viét Nam thude

dién quy dinh tai Dicu 8, 9 va 10 Luat Xuét canh, nhap canh cua cong dén Viet
Nam.

6. Co quan thue hi¢n thu tuc hanh chinh: Cuc Lanh sy, B Ngoai giao.

7, Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong ham dé nghi phia nudc
ngoai cap thi thye,

8. Phi, 1¢ phi thyc hién thi tuc hanh chinh:
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Tén 1€ phi Mirc thu I€ phi Vin ban quy dinh

CAp cong ham d&|10.000 ddng/ban/lin  [Thong tuw s 219/2016/TT-BTC
nghi phia nudc ngay 14/11/2016 cua Bd trudng
ngoai cap thi thuc B6 Tai chinh quy dinh mrc thu, ché

d6 thu, ndp, quan ly va sur dung phi,
& phi trong linh vuc xuat, nhap
canh, qua canh va cu tri tai Vit
Nam.

9, Miu don, to khai:

a. Tor khai dé nghi cap, gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va
cong ham dé nghi phia nuoc ngoai cap thi thuc theo mau 01/2020/XNC ban
hanh kém theo Thong tur s& 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cta Bo truong BO
Ngoai giao huéng dan viée cAp, gia han, hily gié tri sir dung ho chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vy va cap cong ham @& nghi phia nudc ngoai cap thi thuc.

b. Hodc to khai dién tir (c6 ma vach) dugc in fur Cong dich vu cong cua
B6 Ngoai giao tai dia chi http://dichvucong.mofa.gov.vn.

10. Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a. Co quan co thAm quyén ctr nguoi mang hd chiéu ngoai giao, ho chidu
cong vu di cong Tac nude ngoai: quy dinh tai Piéu 11 Luat Xuat canh, nhap
canh cua cong dan Vit Nam.

b. Vin ban cir hodc cho phép can bd, cong chire, vién chirc quan ly, sy
quan, quan nhan chuyén nghiép di nuwdc ngoai: quy dinh tai Diéu 4 Thong tu
56 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua BO truong Bo Ngoai giao hudng dan
viéc cép, gia han, hiy gid tri s dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va

2
2

chp cong ham dé nghi phia nude ngoat cap thi thue.

¢. Van ban tiy quyén cho ngudi dimg dAu don vi truc thudc trong vigc cu
hoic cho phép di cong tac nudoc ngoai: quy dinh tai DPiéu 5 Thong fu
s& 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua B6 truong B Ngoai giao hudng dan
viée cip, gia han, huy gia tri su dung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va
cap cong ham dé nghi phia nudc ngoai cép thi thuc.

d. Nguoi thude dién duge cap cdng ham d8 nghi phia nuéc ngoai cap thi

thye: quy dinh tai Dicu 8, 9 va 10 Luat Xuét canh, nhap canh cua cong dén Viet
Nam;

e. To khai dé nghi cap, gia han hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va
cong ham d& nghi phia nudc ngoal cap thi thyc: quy dinh tai Piéu 7 Thong
fr s6 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 ctia Bo trudng Bo Ngoai giao hudng
dan viée cap, gia han, hiy gié tri s dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
va cap cong ham & nghi phia nudc ngoai cap thi thuc; khong can xac nhan cua
co quan, t4 chirc noi cong tac, lam viéc.

11. Co so phap ly thuc hién thi tuc hanh chinh:
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2 Luit Xuit canh, nhap canh cia cong dan Viét Nam (Luat sb
49/2019/QH14 ngay 22/11/2019).

b. Thong tu s6 219/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo trudéng B Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1& phi
trong linh vire xuat, nhép canh, qua canh va cu tra tai Viét Nam.

c. Thong tu sO 02/2017/’I:T-VPCP ngay 30/10/2017 ctia Vén phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh,;

d. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh
phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh sd 61/2018/ND-CP ngay
23/04/2018 ctia Chinh phu vé thye hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

e. Thong tuw sb04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cia BO trudong
B Ngoai giao huéng dan vige cép, gia han, hiy gia tri st dung hd chiéu ngoai

A by ~ ~

giao, hd chiéu céng vu va cap cong ham @& nghi phia nude ngoai cap thi thue.
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